SE'ESia nos Criterios de calificacién y correccién Colegio Salesiano
PALMA DEL RiO Dto. ADMINISTRATIVO “San Luis Rey”

12 Grado Medio- M6dulos: Programaciones - Criterios de Calificacion y Correccion:
- Comunicacion empresarial y atencion al cliente:

CRITERIOS DE CORRECCION:

En las pruebas escritas se informara de la puntuaciéon correspondiente a cada
pregunta. Se valorara: concrecion de la respuesta a la pregunta formulada , ajustandose al

contenido explicado en clase, respuesta clara y utilizacién de ejemplos.
CRITERIOS DE CALIFICACION:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se
considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra

haber alguna excepcion.

Se realizardan un nuimero de examenes teodricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media

ponderada.

Para la calificacién del informe por evaluacidn se tendra en cuenta el porcentaje de

contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar los RA
pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacion final a la finalizacion del curso

académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.




salesianos

PALMA DEL RiO

Criterios de calificacion y correccion
Dto. ADMINISTRATIVO

Colegio Salesiano
“San Luis Rey”

El médulo tendrd una evaluacién continua global. La calificacion del modulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los resultados de
aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de aprendizaje se obtendra a

partir de una media ponderada de los criterios de evaluacion.
FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen, debera presentar justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para
dicha justificaciéon ningin otro tipo de justificante. Sin embargo, dada la situacién actual,
mientras que ésta dure se permitira la justificacién realizada por las familias en los

siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,

por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno estad confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se

haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene una semana
para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el alumno perdera el

derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha realizado no tendra validez.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacién continua ordinaria, requiere la
asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacion de Andalucia.
Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion se le aplicard la normativa recogida en el RRI por faltas de

asistencia injustificadas.
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Empresa y Administracion:

CRITERIOS DE CALIFICACION:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacién... se realizara ~ un
examen de evaluacién inicial. Este no contara “ para nota. Tras hacer la evaluacion
inicial se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

Durante la realizaciéon de un examen, si el profesor observa que algiin alumno ha
copiado o estd copiando, el alumno no sera calificado y deberd presentarse a
recuperacion en la evaluacién correspondiente, en lo que corresponda.

Se realizara un nimero de pruebas escritas teodricas-practicas en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.

Se realizard un nimero de actividades y trabajos en funcién de los bloques
tematicos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.

La calificaciéon de la evaluacion parcial se realizara teniendo en cuenta las
calificaciones de los RA incluidos en la programacion. Serd” preciso tener en todos
los RA incluidos en la evaluacion parcial una calificaciéon de 5 o superior para
aprobar dicha evaluacion parcial.

Si un RA es alcanzado con la superacion de una o varias unidades didacticas, se
realizara la media entre las mismas, teniendo siempre en cuenta los instrumentos
utilizados y su ponderacidn; sin olvidar que debe de tener una calificacion de 5 o
superior.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

El moédulo tiene una evaluacién continua y queda superado al obtener una
calificacion igual o superior a 5 en todos sus resultados de aprendizaje. La
calificaciéon del modulo profesional se obtendrd de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizajes. Se informara debidamente a los alumnos de
dicha ponderacion.

La nota final y de la evaluacion es redondeada por exceso o por defecto, tomando
como referencia el 5 y siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la

bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.
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Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacion parcial. Cada

una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar

los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizacién

del curso académico (junio). En esta sesion de junio se realizara la media de cada

una de los RA atendiendo a su porcentaje dentro del total del médulo, aprobando

el médulo el alumno que obtenga un 5 o mas de un 5.

Rubrica o Indicadores Muy bien .
ACTIVIDADES 20%) (10) Bien (5-6)  Regular (4) Mal (0)
i Nunca se
Esta
. ofrece
motivado, .
. voluntario y
interesado, se Rara vez se
cuando se le , .
esfuerza y ofrece resunta  no Actitud
1. MOTIVACION E tiene afdn de voluntario. p g .~ completamente
I L esta receptivo .
INTERES: Participacion e superacion  Contesta ni pasiva y
iniciativa. personal Unicamente C desmotivacion
. participativo
participando cuando se le . d total.
lase y pregunta evitando
en C ' tomar parte.
ofreciéndose
voluntario.
Entrega
2.PLAZO dentro del - - Entrega con
retraso
plazo
Se divide la
nota entre los
contenidos y
kN ente
3. TRABAJO Entreca nota nada o bien lo
COMPLETO/INCOMPLETO " 1geta O cional 4 €Ntrega todo,
Y  CONTENIDOS  SE dopcorrectoyﬁ p e 4o pero nada se
ADAPTAALO bal adapta a lo
contenidos L
solicitado
que no se han
entregado o
no se adaptan
alo solicitado.
. CRITERIOS DE RECUPERACION: en cada evaluacion parcial se realizard una

prueba escrita para subir nota, que versara para cada alumno sobre los RA que

haya obtenido menos de un 5. En aquellos RA que necesiten de las dos

evaluaciones para alcanzarlos, el alumno decidird si subir nota en la evaluacién

parcial correspondiente o esperar a la siguiente evaluacion a que se imparte y
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califique el RA al completo. El alumno que no haya superado el médulo mediante
evaluacion parcial, durante el mes de junio tendra obligacion de asistir a clases y
continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de finalizaciéon del régimen
ordinario de clase.

. CRITERIOS DE CORRECCION: Evaluacién de los conocimientos mediante
examenes tedrico-practico (80%), en ellos se exigira al alumno los contenidos de
las programaciones. Se comunicara a los alumnos la puntuacién correspondiente a
cada pregunta o, en su caso, los criterios de puntuacién seguidos. En las pruebas
escritas se exigird una correcta redaccién y uso del vocabulario técnico, una
correcta ortografia y una presentacion clara. Evaluacion de actividades y trabajos
(20%), ejercicios, pruebas o actividades propuestos por el profesor y corregidos en
clase. Su presentacion es obligatoria para calificar el médulo. En esta categoria
diferenciaremos entre actividades subidas al classroom (10%) y actividades de
clase (10%). En las primeras también valoraremos la limpieza y orden de
presentacion y en las ultimas se valora positivamente un comportamiento correcto
y respetuoso en clase, trabajar diariamente, responsabilidad, esfuerzo, iniciativa
personal, participacion, ... Se le informara” al alumno de la puntuacién obtenida y

en su caso de aspectos especificas que afecten a su desarrollo y correccién.

- Formacion y Orientacion Laboral:

CRITERIOS DE CALIFICACION

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen del
modulo, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen de evaluacion
inicial. Este no contard para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion.
En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5 se
redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcion.
Serd aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra en
cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la baja y el
alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funcién de los bloques
tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media ponderada.
Para la calificacion del informe por evaluacién se tendrd en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

FALTAS DE ASISTENCIA:
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- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticidn de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacion realizada por

las familias en los siguientes casos:
- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado previamente al centro.
En este proceso, debemos destacar que la evaluacidon continua ordinaria, requiere la
asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacién de Andalucia.
Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion se le aplicarad la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacién de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizacion
del curso académico (junio).

e (Cada criterio de evaluacidn se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se ha indicado en el apartado anterior)

e El mdédulo tendrd una evaluaciéon continua global. La calificacion del moédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacién de los resultados de aprendizajes se recoge en la tabla.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dichaponderacidn.

La ponderacion de ambos se recoge en la tabla siguiente:

Resultados de aprendizaje Peso (%)

RA1 10%
RA2 10%
RA3 50%
RA4 10%
RA5 6%
RA6 7%

RA7 7%
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CRITERIOS DE CORRECCION

e Prueba Escrita (Teorico o Practico):

- En todos los exdmenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada pregunta y
en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y correccion.

- Concrecioén de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido explicado

en clase.

- Ausencia de errores conceptuales.

- Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).

- Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

- Ausencia de faltas de ortografia.

- Utilizacion de ejemplos.

- En los examenes tipo test no se permiten tachaduras ni correcciones. ¢ El uso de
corrector (tipex) esta prohibido.

-.En los examenes no se pide material a los compafieros, solo se utilizara el material propio

(calculadora...).

e Trabajo clase:

Observacion
en clase

Plazo

CRITERIOS Y
RUBRICAS
EVALUACION
TRABAJO
CLASE
Puntuacion
5: ha trabajado, Puntuacion
Puntuacién pero no lo7:Ha

1: Se le tiene que suficiente, se le trabajado,
trabajo llamar la tiene que estar pero le he
atencion llamando la tenido que
contantemente atencién varias llamar la
para que trabajo. veces. atencién
alguna vez.

Puntuacion

5-6: entrega

en la misma
mafiana

Puntuacion

0: entrega con al
menos un dia de
retraso

Puntuacion
4: entrega en la
misma tarde

Puntuacion

10: el alumno es
trabajador y sale
constantemente
ala pizarra.

Puntuacion
10: entrega
dentro del plazo




salesianos

Criterios de calificacion y correccion
Dto. ADMINISTRATIVO

Colegio Salesiano
“San Luis Rey”

PALMA DEL Ri0
Puntuacion 1
Puntuacién a 9: se divide la
0: no entrega nota entre los
contenidos y se
. nada en el plazo ‘.
Trabajo o le va restando Puntuacion
completo/incompleto indicado en el la nota 10: entrega
y contenidos se apartgdo . proporcional acompleta vy
adaptada a lo anterior o bien la parte detodo

solicitado

lo entrega todo,
pero nada se
adapta a lo
solicitado

contenidos que correcto
no se han
entregado o no

se adaptan a lo
solicitado

*La ortografia. En caso de faltas de ortografia el alumno debe repetir la falta cinco
veces, escribiendo cinco frases diferentes.

- Inglés:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion... se realizarad un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Después de la evaluacién inicial se
decide no reajustar la programacién de momento.

Como norma general se realizarda como minimo un control escrito por evaluacion,
dependiendo de la densidad de los contenidos y del criterio del profesor/a. Las
pruebas han de ser coherentes en formato y contenido con la metodologia seguida
y el tipo de ejercicios realizados en la labor normal de clase.

Para calcular la nota del alumno, se tienen en cuanta todos los referentes de
evaluacion calificados en cada trimestre, y se realiza la media ponderada de los
mismos obteniendo el valor de cada uno de ellos segin el procedimiento
(media/udltima). En la Ev. Ordinaria , la nota sera siempre la misma que la de la 32
evaluacién puesto que se tiene en cuenta todos los referentes calificados a lo largo
de todo el curso.

En el caso de que la nota final de cada evaluacién tenga decimales se redondeara a
la alza si el decimal es de 0,75 o si lo supera y se pondra el nimero entero.

- FALTAS DE ASISTENCIA: Si un alumno se pasa del total de numero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacidn, se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas. La justificacion de faltas por asuntos
personales queda a criterio del tutor el valorar el nimero aceptado, pero si son muchas las
justificadas de esta forma se deben tomar medidas.

- EN DiA DE EXAMEN: En caso de falta de asistencia a un examen sera realizado el
dia siguiente que asistan, siempre con justificante médico o justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose
para dicha justificacion ninglin otro tipo de justificante. En caso contrario, el
alumno perdera el derecho a la repeticion de dicha prueba. Si ese dia no lo traen
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tienen una semana para traerlo y si transcurrida la semana no es presentado el
examen no tendra validez.

[ ]

e Sin embargo, dada la situaciéon actual, mientras que ésta dure se permitira la
justificacién realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

e CRITERIOS DE CORRECCION

1.En un EXAMEN (Teérico o Practico): En todos los examenes se informara de la
puntuacion correspondiente a cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que
afecten a su desarrollo y correccién. - Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada,
ajustandose al contenido explicado en clase - Presentacion y exposicion de la respuesta
con claridad. - Utilizacion de ejemplos.

2. Las REDACCIONES y ACTIVIDADES DE EXPRESION ORAL se calificaran con una nota
numérica 0-10 y conforme a estas rubricas:

RUBRICA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ESCRITA:

ENFOQUE (formato, registro, contenido, extensién) e Totalmente adecuado 1 e
Parcialmente adecuado 0,5 ¢ Inadecuado 0

COHESION Y COHERENCIA o Informacién bien conectada. Ideas claras y coherentes a la
primera lectura. 2 ¢ Texto coherente pero con una conexién limitada. Uso impreciso de
conectores puntuacion y/o tiempos verbales. 1 o Texto incoherente. Ideas sin relaciéon
entre si. Uso inadecuado de conectores y puntuacién. 0

CORRECCION EN LA EXPRESION GRAMATICA 3 Correccién satisfactoria 2 Errores
puntuales y leves e 1Errores ocasionales propios del nivel, con algin error grave e 0
Abundancia de errores propios del nivel o errores graves

LEXICO 2 Correccién satisfactoria ¢ 1Errores puntuales e Errores frecuentes 0
RIQUEZA EN LA EXPRESION GRAMATICA e Propia del nivel y variada 1  Con alguna
limitacién 0,5 e Repetitiva y pobre. No usa estructuras de nivel y/o que requiere la tarea

0

LEXICO e« Apropiado y variado 1 ¢ Aceptable, con alguna limitacién 0,5 ¢ Pobre y repetitivo
0
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RUBRICA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ORAL

FLUIDEZ e Satisfactorio 2 ¢ Comunica con esfuerzo 1 e Pausas prolongadas y/o bloqueo 0

INTERACCION o Satisfactoria 2 e Aceptable pero con algunas limitaciones 1 e

Insatisfactoria 0

PRONUNCIACION Y ENTONACION e Adecuadas 2  Errores frecuentes pero no dificultan

la comprensién 1 ¢ Errores graves que dificultan y/o impiden la comprension 0

VOCABULARIO: CORRECCION Y RIQUEZA LEXICA o Satisfactorias 2 e Algunos errores y/o
limitaciones 1 ¢ Incorrectas y pobres 0

GRAMATICA: CORRECCION Y RIQUEZA GRAMATICAL e Satisfactorias 2 ¢ Variedad de
estructuras pero con errores puntuales 1 e Riqueza limitada y errores frecuentes 0,5 e

Incorrectay pobre 0

- Compra Venta:

CRITERIOS DE CALIFICACION

o - A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos
tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion se realizara un
examen de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién

inicial se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.
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En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir
de 0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno
podra haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se
tendrda en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se
redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizardan un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funciéon de
los bloques tematicos impartidos en cada evaluacién, siendo la calificaciéon la
media ponderada.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendrd en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera
proporcional. (Ponderaciones en tablas del apartado A. Instrumentos de
evaluacion).

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DiA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen, debera presentar
justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no
admitiéndose para dicha justificacion ningtn otro tipo de justificante. Sin embargo,
dada la situacién actual, mientras que ésta dure se permitird la justificacion
realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por
haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta
siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene una
semana para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el alumno
perdera el derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha realizado no tendra
validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de entrega de
actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha actividad el
siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha ya no se tendra en
cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta justificante esa actividad podra
presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria, requiere
la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacién de
Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacion se le aplicara la normativa
recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.
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Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial.
Cada una de ellas a la finalizacién de cada una de estas evaluaciones. Para poder
superar los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacién final a la
finalizacidn del curso académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en
clase. (se ha indicado en el apartado anterior)

El médulo tendra una evaluacién continua global. La calificacién del médulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla del apartado A.

Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacién mediante la
entrega de este documento en Classroom.

CRITERIOS DE CORRECCION:
*En un Examen (Tedrico o Practico):

En todos los exdmenes se informard de la puntuacién correspondiente a cada
pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y
correccion.

@ Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido
explicado en clase.

@ Ausencia de errores conceptuales.
@ Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
@ Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

@ Ausencia de faltas de ortografia: A partir de 2 faltas de ortografia se ira restando
0,5% de dicha pregunta por falta.

@ Utilizacion de ejemplos.
* En pruebas Orales:

En el caso de que algun alumno, por circunstancias especiales, tuviera que realizar
pruebas orales, se tendra en cuenta los siguientes criterios:

@ Contenido de la exposicién oral.

@ Originalidad en la presentacion.
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@ Uso de medios para hacer la presentacion mas atractiva.

@ Manera de hablar y de expresarse: vocabulario técnico utilizado, volumen, tono,
timbre, etc.

* Trabajo clase.

El trabajo de clase se realizard en 1 o varias sesiones en clase (segun la extension,
si en alguna se observa que la mayoria no ha acabado pues se pospone la entrega),
rara vez para casa, excepto las de investigacion. Con el objetivo de que el alumnado
trabaje en clase, ademas, de no copiar de otro compafero y su entrega posterior el
primer criterio que se tendra en cuenta en la correccién es el plazo de entrega.

Puntuacion Puntuacion Puntuacion Puntuacion
0: entrega con al maxima maxima maxima
Plazo ]
menos un dia de 4:entrega en la 6:entrega en la 10: entrega
retraso misma tarde misma mafiana  dentro del plazo

Segun esto:
- Si la puntuacion es 0, no se corregira el contenido.

- Si la puntuacién es 4, parte de un 4 de nota maxima, que variara segun el
contenido.

- Si la puntuacién es 6, parte de un 6 de nota maxima, que variara segun el
contenido.

- Si la puntuacion es 10, parte de un 10 de nota maxima, que variara segun el
contenido.

A partir de la nota del plazo se utilizaran las siguientes ribricas:

CRITERIOS Y RUBRICAS
EVALUACION TRABAJO
CLASE
Puntuaciéon Puntuacién de 1 a 9: Puntuacion
0: no entrega en falta algo de 10: entrega
Trabajo Contenido el plazo indicado contenido o  hay completa y
completo/incompleto y en el apartado parte que no setodo
contenidos se adaptada anterior de adapta a lo correcto.
alo solicitado. plazo o bien lo solicitado. En este
entrega  todo, caso se divide la nota *Si nota

pero nada se entre los contenidos y mixima es 4,
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adapta a lose le va restando la puntuacidn 4.
solicitado nota proporcional a la
parte de contenidos *Sj nota
que no se hanméxima es 6,
entregado o no se puntacidn 6.
adaptan a lo solicitado.

*Si nota maxima es 4:
puntuacién de 1 a 3.

*Si nota maxima es 6:
puntuacién de 1 a 5.

*Qbservacion trabajo en clase: cada vez que se observe que no esta trabajando y
haya que llamarle la atencidn, se ird anotando y en la nota de esta actividad de
clase se le ira disminuyendo un 0,5 por cada llamada de atencion.

*Se valorara la ortografia. A partir de 2 faltas de ortografia se ira restando un
0,5% del valor de la actividad de clase.

Técnica Contable:

CRITERIOS DE CALIFICACION:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. ***Tras hacer la evaluacién
inicial se considera no realizar ninguna modificaciéon en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el criterio matematico, es decir, a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el siguiente
apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcién.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes teodricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificaciéon la media
ponderada.

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante los instrumentos que se ha
indicado en el apartado anterior

El mdédulo tendrd una evaluaciéon continua global. La calificacion del médulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.
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e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.
o FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, deberd presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticién de dicha
prueba. Sin embargo, dada la situaciéon actual, mientras que ésta dure se permitird la
justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de
sintoma de Covid-19 por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripciéon médica, ya sea por ser
positivo o por habe tenido contacto directo con un positivo. Esta situaciéon se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

-En este proceso, debemos destacar quela evaluacién continua
ordinaria, requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

- En el caso que un alumno falte de manera justificada, segtin se explica en
el punto anterior, el dia de la realizacion de una actividad evaluable, esta se le repetira al
alumno en el dia y hora acordado con el profesor.

NOTA IMPORTANTE: Todo alumno/a que durante la realizacion de una actividad
evaluable sea sorprendido/a copiando o dejando copiar, por cualquier medio, le sera
retirado el contenido de dicha prueba- examen realizado hasta ese momento,
calificandosele la totalidad de la prueba-examen con 0 (cero) puntos, sin perjuicio de las
medidas correctoras que, posteriormente, se pudieran adoptar tras el conocimiento por
parte de jefatura de estudios.

e Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacién de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacion final a la finalizacion
del curso académico (junio)

CRITERIOS DE CORRECCION

e Losinstrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos decimales

e Los instrumentos corregidos seran entregados y revisados en clase, atendiendo las
dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al profesor una vez revisados.

e Para los cuestionarios la puntuacion de cada pregunta quedard debidamente
indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que se puedan tener en
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cuenta, y su debida puntuacion, por ejemplo: faltas de ortografia. Con caracter
general se valorara:
L]
o Concrecién de la respuesta a la pregunta formulada, ajustindose al
contenido explicado en clase.
Ausencia de errores conceptuales.
Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad.
Ausencia de faltas de ortografia.
Utilizacion de ejemplos.

o O O O O

e Parala correccion del trabajo de clase se usara una rubrica que se le hara saber a
los alumnos en el momento de la descripcién de dicho trabajo.

e Para la correccion de la prueba practica se usara una ficha- rubrica en la cual se
indicara para cada prueba:

[ ]

Los aspectos que se valoraran

La descripcion de qué se considera error

El nimero de errores maximo permitido por cada aspecto

Relacién entre el nimero de errores cometido y la puntuacién obtenida.

o O O O

Se muestra a continuacién, a modo de ejemplo, una ficha-rtbrica:

RUBRICA CORRECCION PRUEBA X.

Nombre y apellidos
Ne BI AA LD AC BSS LM TOTAL ERRORES PUNTUACION
(alumno)

O© 0 N O U1 & W N

[UnN
o
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PALMA DEL RIO
En esta prueba se valorara:
. . Ndmero de
Se pide: Se considera error:
errores max.
- No hay equlibrio patrimonial
- Falta colocar un  elemento
patrimonial
Balance Incial (BI)

Asiento de apertura (AA)

Libro Diario (LD)

Asiento de cierre (AC)

- Mala asignacién del coédigo o
nombre segin PGC

- Mala  asignacién en  masas
patrimoniales

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- Uso incorrecto de las cuentas
(cuentas que no corresponden)

- Asiento incompleto

- No realiza operaciones previas

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

15
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- Asiento incompleto
- No coincide el total del DEBE y el
del HABER

Balance de comprobacion de - No coincide el total de saldo

sumas y saldos (BSS) Acreedores con el total de saldo
Deudores
- Cuentas con saldos erréneos
- Desorden

Libro Mayor (LM)

Faltan o se duplican cuentas.

TABLA ERRORES- PUNTUACION:

Errores
0

1,2,3
4,5,6
7,8,9
10-13
14-17
18-20
21-25
25-30

Mas de 30 o Sin hacer

Puntuaciéon
10

9

1

- Tratamiento informatico de la informacion

CRITERIOS DE CALIFICACION
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e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion... se realizard un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacion en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

e Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un nimero de exdmenes tedricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media
ponderada.

e (Cada criterio de evaluacidn se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

e El mddulo tendrda una evaluacidon continua global. La calificacion del médulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dichaponderacion.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

e FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticién de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacién realizada por
las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado previamente al centro.

Ademas, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas para
calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizaciéon
del curso académico (junio).
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CALIFICACION DE LAS EVALUACIONES PARCIALES

La calificacién de un RESULTADO DE APRENDIZAJE se realizara en base a las siguientes
categorias:

- Evaluacidon de los contenidos que corresponden a cada RA: se realizaran examenes
escritos o pruebas practicas que tendran la ponderacion asignada por el profesor del
modulo.

- Evaluacion de ejercicios y actividades practicas (individuales o grupales) que se realizan
en clase para lograr la consecucion de los RA

La calificacién de la evaluacidn parcial se realizara teniendo en cuenta las calificaciones de
los RA incluidos (siguiendo el procedimiento indicado en esta programacion).

Sera preciso tener en todos los RA incluidos de la evaluaciéon una calificaciéon de 5 o
superior para aprobar dicha evaluacién parcial.

Cuando un RA se trabaje en mas de una evaluacion, la nota que califica dicho RA sera la
ultima obtenida por el alumno para ese RA.

PONDERACION A APLICAR

Para la obtencién de la calificacién de las evaluaciones que se realizan a lo largo del curso
se utilizara la siguiente ponderacidn:

Parte INFORMATICA 60%:

e EXAMEN DE CONTENIDOS: 40%
La calificacion maxima de los examenes de contenido es de 4 puntos del total.
Para calificarlos se calculara una nota media de las notas obtenidas en las pruebas
de contenido realizadas correspondientes a un RA.
Dichas pruebas se calificaran con una nota numérica comprendida entre 0 y 10.
La media obtenida tendra un peso del 40 % en la calificacion de la evaluacién para
el RA en cuestion.

o ACTIVIDADES DE EVALUACION: 60%
La calificacién maxima de las actividades de evaluacién es de 6 puntos del total.
Las actividades de evaluacion (examenes practicos) tendran un peso del 60% en el

total de la nota del RA evaluado.
Para calificar se realizara la media ponderada de las notas obtenidas en los
examenes de practicas (actividades de evaluacioén).

Dichas pruebas se calificaran con una nota numérica comprendida entre 0 y 10.
La media aritmética obtenida sera ponderada al 60 % de la calificacion de la
evaluacion para el RA en cuestion.

Si para un RA no hubiese actividades que evaluar, la ponderacion sera la siguiente:

e EXAMEN DE CONTENIDOS: 100%

Si para un RA no hubiese contenidos que evaluar, la ponderacidn sera la siguiente:
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e ACTIVIDADES DE EVALUACION: 100%

Las fechas de las pruebas de evaluacién, una vez establecidas de mutuo acuerdo con el
alumnado, no podran ser modificadas. Si un alumno/a no pudiera presentarse en la fecha
propuesta, como norma general, debera hacerlo en la fecha de recuperacion establecida,
quedando pendiente de calificar la evaluacidn. Atendiendo a circunstancias excepcionales,
autorizadas por el Jefe de Estudios, el profesor podrd determinar una recuperacién de
dicha prueba.

Parte MECANOGRAFIA 40%:
- Debera tener presentadas correctamente todas las lecciones de operatoria de
teclados correspondiente a la evaluacion indicada. Las lecciones no tendran mas de 50

errores.

- La puntuacién maxima de los temas de mecanografia entregados en la evaluacion
parcial sera de 10. Se puntuara con 5 los temas entregados después del plazo previsto.

- Para obtener la calificacién de cada una de las tres evaluaciones parciales, se
ponderara los elementos valorados de la siguiente manera:

- 12 y 22 Evaluacidn parcial:

Mecanografia:
- 100% Temas de mecanografia.

- 32 Evaluacion parcial:

Mecanografia:
- 70% Temas de mecanografia.
- 30 % Examen de velocidad.

La entrega de temas de mecanografia se puntuara de la siguiente forma:

o)

= De 0 al0Errores......... 10 Puntos.
= De11a?20Errores........ 9 Puntos.
= De21a30Errores.......... 8 Puntos.
= De31a40 Errores ......... 7 Puntos.
= De41a50 Errores........ 6 Punto

= De51a60Errores.......... 5 Puntos.

= De6l1a70 .veireeennn, 4 Puntos
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= De71a80 ...ueeeeeee. 3 Puntos
= De81a90.....cccceeennnn. 2 Puntos
= De91al100 ....eernene 1 Puntos
= Apartirde 101 ....cceevue 0 Puntos

Con mas de 60 errores seran devueltos para su repeticion.
- La distribucion de entrega de temas por evaluaciones sera:

Primera evaluacidn:

- Unidad Operatoria de teclados:

o Principios basicos de la escritura al tacto.

o Conocimiento del teclado.

o Postura corporal en el teclado.

o Desarrollo de la destreza mecanografica.

o Ejercicios de iniciacién, aprendizaje del teclado,

o Ejercicios de velocidad desde 60 a 70 pulsaciones.
Segunda evaluacion:

- Unidad Operatoria de teclados:

o Ejercicios de velocidad desde la leccion 80 a 120 pulsaciones. Pulsaciones.
Tercera evaluacion.

- Unidad Operatoria de teclados:

o Ejercicios de velocidad desde la leccion 130 a 150 pulsaciones.

o Examen velocidad 150 pulsaciones.

- El examen de velocidad se puntuara de la siguiente manera:

= O Errores ..eeeeee 10 Ptos.
= 1 EITOr e 9 Ptos.
= 2 Errores .......cee........ 8 Ptos.
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= 3 Errores .......cceuun..n. 7 Ptos.
= 4 Errores .................. 6 Ptos.
= 5 Errores ......ceeeen... 5 Ptos.
= 6y7Errores........... 4 Ptos.
= 8y9Errores...........3 Ptos.
= 10y 11 Errores ............2 Ptos.
= 12 6masErrores ....... 1 Pto.

Si terminados los cinco minutos que dura el examen de velocidad el alumno no ha
terminado todo el texto, la puntuacidn sera la siguiente :

De 0a 30 % (texto realizado)........cccceucn... 1
De 31 a 50 % (texto realizado).........c.cevruu. 2
De51a 70 % (texto realizado).......c.ccevene. 3
De 71 a 99,99 % (texto realizado)................ 4

CRITERIOS DE CORRECCION
Se tendra en cuenta los siguientes criterios a la hora de planificar y corregir las pruebas:

PRUEBAS ESCRITAS

e Estaran relacionados con los temas y ejercicios realizados en clase y con la
programacion del modulo.
e En el examen aparecerd indicado la puntuacién de cada ejercicio. De no ser asf,
debe entenderse que todos los ejercicios tienen la misma puntuacién
e En la correccién de los ejercicios se tendra en cuenta ademas del desarrollo
correcto de los mismos:
[ ]
o Correcta redacciéon y uso de vocabulario.
o Ortografia: Cada falta de ortografia supondra una reduccién de 0,25 puntos
en la nota final de la prueba escrita.
o Presentacién: las pruebas escritas confeccionadas a lapiz o en las que
aparezcan alguna anotacion a lapiz no seran evaluadas.

PRUEBAS EN EL AULA VIRTUAL

e En la prueba aparecera indicado la puntuacién de cada pregunta o ejercicio. De no
ser asi, debe entenderse que todos los ejercicios tienen la misma puntuacion
e Eltiempo de realizacién sera fijado por el profesor.
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PRACTICAS DE CLASE ESCRITAS (TRABAJO O DOCUMENTO)

En la correccion del trabajo se tendra en cuenta ademas del desarrollo correcto de los
mismos:

.- presentacion: se debera entregar respetando las indicaciones en cuanto a apartados y
contenidos, siempre utilizando un editor de texto o de presentaciones,

.- utilizacién de un lenguaje técnico adecuado,

.- fecha de entrega: aquellos trabajos entregados fuera de fecha seran recogidos pero su
puntuacién no sera superior a 5 puntos.

TAREAS DEL AULA VIRTUAL

.- Se comunicara a los alumnos la apertura de una nueva tarea, indicando fecha final de
entrega.

.- El propio sistema informatico controlard la entrega en fecha de la tarea
correspondiente

.- No se admitira ninguna entrega por otro medio que no sea la propia aula virtual.

22 Grado Medio- M6dulos: Programaciones - Criterios de Calificacion y Correccion:
- Empresa en el Aula:
CRITERIOS DE CALIFICACION:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el criterio matematico, es decir, a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el siguiente
apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcién.

e Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un nimero de actividades evaluables en funcién de los contenidos
impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media ponderada.

e (Cada criterio de evaluacidon se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

e El mddulo tendrd una evaluacidén continua global. La calificacién del mddulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

e Parala calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

o FALTAS DE ASISTENCIA:
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- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, deberd presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion ningin otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticién de dicha
prueba. Sin embargo, dada la situacién actual, mientras que ésta dure se permitira la
justificacién realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de
sintoma de Covid-19 por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser
positivo o por habe tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

-En este proceso, debemos destacar quela evaluacién continua
ordinaria, requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

- En caso de que el alumno hubiera faltado de manera justificada se le
repetiria la actividad en el dia y fecha acordado con el profesor. Si la actividad consistiera
en la entrega de un trabajo, al realizarse este a través de Classroom, se entregaria en el
momento inmediato después de su incorporacion, aunque esté marcado en la plataforma
como fuera de plazo, no dejando pasar mas tiempo entre la entrega la incorporacion del
alumno a clase.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Las
dos primeras, a la finalizacién de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera,
unos dias después a la segunda, para poder superar los moédulos profesionales
pendientes, y poder realizar la FCT. Igualmente, se llevara a cabo una sesién de
evaluacion final a la finalizacion del curso académico (junio).

CRITERIOS DE CORRECCION

e Losinstrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos decimales

e Los instrumentos corregidos seran entregados y revisados en clase, atendiendo las
dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al profesor una vez revisados.

e Para los cuestionarios la puntuacién de cada pregunta quedard debidamente
indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que se puedan tener en
cuenta, y su debida puntuacion, por ejemplo: faltas de ortografia. Con caracter
general se valorara:

[ ]
o Concrecidén de la respuesta practica a la pregunta formulada, ajustandose al
contenido explicado en clase.

Ausencia de errores conceptuales.

Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

Ausencia de errores ortograficos en la documentacidn.

Utilizacion de ejemplos

o O O O



salesianos

PALMA DEL RIO

Criterios de calificaciéon y correccion
Dto. ADMINISTRATIVO

Colegio Salesiano
“San Luis Rey”

e Parala correccion del trabajo de simulacion se usara una rubrica que se le hara
saber a los alumnos en el momento de la descripcion de dicho trabajo. La ribrica
que se tendra como referencia es la siguiente:

INSUFICIENTE -
-S(1)(1)3RESALIENTE NOTABLE - 7 SUFICIENTE- 5 0
Todos los
documentos estan
completos y Presentan
cumplimentados _ bastantes errores La mayoria de
correctamente Existe algunos en lalos documentos
CONTENIDOS . errores en la . . .
(no existe errores ; ., cumplimentacién estan
DE en la cumplimentacion de documentos incompletos y/o
DOCUMENTOS . o estén . pretos
cumplimentacién | y/o existen con demasiados
incompletos.
de los muchos errores.
documentos) incompletos.
Presenta casi Faltan bastantes
Presenta  todos todos los documentos del
los documentos documentos del trabajo
de.l 3 trabajo tr:lslba]o 5 (simulaci6n) 3./(0 Faltan todos o la
(simulacién). La (simulacién). Lala presentacion mavoria de
PRESENTACION presentaciéon estd presentacion esta no esta losy documentos
DOCUMENTOS estructurada estructurada estructurada del trabaio
segun los criterios segin los seglin los ., )
e N o (simulacién).
de clasificacion criterios de criterios de
propuestos por el clasificacion clasificaciéon
equipo docente. propuestos por el propuestos por el
equipo docente. equipo docente.
El alumno ha El : alumno_ ha
. tenido un ritmo
realizado el E1 alumno ha . .
. , . . de trabajo mas El alumno ha
trabajo segun los tenido un ritmo .
. . .. lento al marcado realizado todo el
plazos de trabajo similar .
por el profesor. trabajo en los
propuestos. al marcado por el 1 .
ultimos dias. No
profesor.
No muestra es capaz de
Muestra ;
. capacidad de resolver las
capacidad Muestra resolucién  ante situaciones que
TRABAJO  DE resolutiva capacidad osibles se le presenta
CLASE poniendo en resolutiva. p L '
Lo complicaciones.
practica las :
S Necesita las
explicaciones El alumno o
. : El alumno indicaciones
proporcionadas necesita el .
necesita el constantes  del
por el profesor.  refuerzo del
refuerzo profesor  para
profesor para .
. o : constante del continuar con el
Tiene iniciativa continuar rofesor ara trabaio
en el desarrollo trabajando. prote p 10
continuar

de las tareas. .
trabajando.
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Horas de libre configuracion:
CRITERIOS DE CALIFICACION

Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Las
dos primeras, a la finalizacion de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera,
unos dias después a la segunda, para poder superar los médulos profesionales
pendientes, y poder realizar la FCT. Igualmente, se llevard a cabo una sesion de
evaluacion final a la finalizacion del curso académico (junio). Los alumnos y
alumnas que hayan obtenido en la 32 Evaluacién Parcial evaluacién negativa en
algiin modulo profesional, que le impida el acceso al médulo profesional de FCT,
tendran la obligacion de asistir a las actividades lectivas que se organicen al efecto,
hasta la fecha de finalizacion del régimen ordinario de clase, como preparacién a
las pruebas de evaluacion y calificacion de la sesion de evaluacion final. El alumno
que haya superado todos los modulos profesionales previos a la realizacion de la
FCT, en la sesién de evaluaciéon final (junio), podra desarrollar este moédulo
durante el primer o tercer trimestre del curso siguiente, celebrandose a la fi
nalizacién del mismo, una sesién de evaluacion final excepcional. En esta sesion se
adoptara la decisién de propuesta de titulo para el alumnado que haya obtenido
una calificacion positiva.

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizard un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Después de la evaluacién inicial se
decide no reajustar la programacién de momento.

Como norma general se realizard como minimo un control escrito por evaluacidn,
dependiendo de la densidad de los contenidos y del criterio del profesor/a. Las
pruebas han de ser coherentes en formato y contenido con la metodologia seguida
y el tipo de ejercicios realizados en la labor normal de clase.

Para calcular la nota del alumno, se tienen en cuanta todos los referentes de
evaluacion calificados en cada trimestre, y se realiza la media ponderada de los
mismos obteniendo el valor de cada uno de ellos segin el procedimiento
(media/udltima). En la Ev. Ordinaria , la nota sera siempre la misma que la de la 32
evaluacion puesto que se tiene en cuenta todos los referentes calificados a lo largo
de todo el curso.

En el caso de que la nota final de cada evaluacion tenga decimales se redondeard a
la alza si el decimal es de 0,75 o si lo supera y se pondra el nimero entero.

FALTAS DE ASISTENCIA: Si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién, se le aplicara la normativa
recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas. La justificacion de faltas
por asuntos personales queda a criterio del tutor el valorar el nimero aceptado,
pero si son muchas las justificadas de esta forma se deben tomar medidas.

- EN DiA DE EXAMEN: En caso de falta de asistencia a un examen ser4 realizado el
dia siguiente que asistan, siempre con justificante médico o justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose
para dicha justificacion ningin otro tipo de justificante. En caso contrario, el
alumno perdera el derecho a la repeticion de dicha prueba. Si ese dia no lo traen
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tienen una semana para traerlo y si transcurrida la semana no es presentado el
examen no tendra validez.

e Sin embargo, dada la situacién actual, mientras que ésta dure se permitira la
justificacién realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

CRITERIOS DE CORRECCION

1.En un EXAMEN (Teérico o Practico): En todos los exdmenes se informara de la
puntuacién correspondiente a cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que
afecten a su desarrollo y correccidn. - Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada,
ajustandose al contenido explicado en clase - Presentacion y exposicion de la respuesta
con claridad. - Utilizacion de ejemplos.

2. Las REDACCIONES y ACTIVIDADES DE EXPRESION ORAL se calificaran con una nota
numérica 0-10 y conforme a estas rubricas:

RUBRICA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ESCRITA:

ENFOQUE (formato, registro, contenido, extensién) e Totalmente adecuado 1 e
Parcialmente adecuado 0,5 ¢ Inadecuado 0

COHESION Y COHERENCIA e Informacién bien conectada. Ideas claras y coherentes a la
primera lectura. 2 e Texto coherente pero con una conexion limitada. Uso impreciso de
conectores puntuacion y/o tiempos verbales. 1 o Texto incoherente. Ideas sin relaciéon
entre si. Uso inadecuado de conectores y puntuacion. 0

CORRECCION EN LA EXPRESION GRAMATICA e« Correccién satisfactoria 3 e Errores
puntuales y leves 2 ¢ Errores ocasionales propios del nivel, con algin error grave 1 e
Abundancia de errores propios del nivel o errores graves 0

LEXICO e Correccién satisfactoria 2 ¢ Errores puntuales 1 ¢ Errores frecuentes 0
RIQUEZA EN LA EXPRESION GRAMATICA e Propia del nivel y variada 1  Con alguna
limitacién 0,5 e Repetitiva y pobre. No usa estructuras de nivel y/o que requiere la tarea

0

LEXICO « Apropiado y variado 1 ¢ Aceptable, con alguna limitacién 0,5 s Pobre y repetitivo
0

RUBRICA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ORAL
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FLUIDEZ e Satisfactorio 2 « Comunica con esfuerzo 1  Pausas prolongadas y/o bloqueo 0

INTERACCION o Satisfactoria 2 e Aceptable pero con algunas limitaciones 1 e
Insatisfactoria 0

PRONUNCIACION Y ENTONACION e Adecuadas 2 ¢ Errores frecuentes pero no dificultan
la comprensiéon 1 e Errores graves que dificultan y/o impiden la comprensiéon 0

VOCABULARIO: CORRECCION Y RIQUEZA LEXICA o Satisfactorias 2 e Algunos errores y/o
limitaciones 1 ¢ Incorrectas y pobres 0

GRAMATICA: CORRECCION Y RIQUEZA GRAMATICAL e Satisfactorias 2 e Variedad de
estructuras, pero con errores puntuales 1 e Riqueza limitada y errores frecuentes 0,5 e
Incorrecta y pobre 0.

- RRHH:
CRITERIOS DE CALIFICACION

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen del
modulo, si es necesario cambiar la programacion... se realizara un examen de evaluacion
inicial. Este no contard para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion.
En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5 se
redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcion.
Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra en
cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la baja y el
alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funcién de los bloques
tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacién la media ponderada.
Para la calificacion del informe por evaluacién se tendrd en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

FALTAS DE ASISTENCIA:
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- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticidn de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacion realizada por

las familias en los siguientes casos:
- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado previamente al centro.
En este proceso, debemos destacar que la evaluacidon continua ordinaria, requiere la
asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacion de Andalucia.
Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion se le aplicarad la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacién de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacion final a la finalizacién
del curso académico (junio).

e (Cada criterio de evaluacidn se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se ha indicado en el apartado anterior)

e El mddulo tendrd una evaluaciéon continua global. La calificacion del mdédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacion de los resultados de aprendizajes se recoge en la tabla.
ant

e Seinformara debidamente a los alumnos de dichaponderacidn.

La ponderacion de ambos se recoge en las tabla siguiente:

Resultados de aprendizaje Peso (%)

RA1 10%
RA2 10%
RA3 10%
RA4 50%
RA5 10%

RA6 10%
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CRITERIOS DE CORRECCION

e Prueba Escrita (Tedrico o Practico):

- En todos los examenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada pregunta y
en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y correccion.

- Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustdndose al contenido explicado
en clase.

- Ausencia de errores conceptuales.

- Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
- Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

- Ausencia de faltas de ortografia.

- Utilizacion de ejemplos.

- En los examenes tipo test no se permiten tachaduras ni correcciones. ¢ El uso de
corrector (tipex) esta prohibido.

-.En los examenes no se pide material a los compafieros, sélo se utilizara el material propio
(calculadora...)

e Trabajo clase:

CRITERIOS Y

RUBRICAS
EVALUACION
TRABAJO
CLASE
Puntuacion  Puntuacion
Puntuacién 5: ha trabajado, 7: Ha < .
. . Puntuacion
1: Se le tiene que pero no lo trabajado,
./ . .. 10: el alumno es
Observacion trabajo llamar la suficiente, se le pero le he .
L : . trabajador y sale
en clase atencion tiene que estar tenido que
constantemente
contantemente llamando la llamar la

. I, . s a la pizarra.
para que trabajo. atencién varias atenciéon

veces. alguna vez.
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Puntuacién Puntuacion Puntuacion Puntuacion
0: entrega con al 5-6: entrega
Plazo menos un dia de 4: entrega en la en la misma 10: entrega
misma tarde . dentro del plazo
retraso marfiana
Puntuaciéon 1
</ a 9: se divide la
Puntuacion
nota entre los
0: no entrega .
nada en el olazo contenidos y se
Trabajo o P le va restando Puntuacion
. indicado en el
completo/incompleto apartado la nota 10: entrega
y contenidos se agterior o bien proporcional a completa y
adaptada a lo la parte detodo

solicitado

lo entrega todo, .
5 contenidos que correcto

pero nada

se han
adapta a lo entregado o no
solicitado 8

se adaptan a lo
solicitado

*La ortografia. En caso de faltas de ortografia el alumno debe repetir la falta cinco
veces, escribiendo cinco frases diferentes.

Tesoreria:

Parte I:
CRITERIOS DE CALIFICACION:

Se realizaran tres examenes en la 12 evaluacién, y dos examenes en la 22
evaluacion.
Para el calculo de la nota de una evaluacidn, se calculara una media ponderada de
los exdmenes realizados., siendo el peso de cada examen el siguiente:

L]

o 12 Evaluacion: 12 Examen (Temas 1y 2)- 40%, 22 Examen (Tema 3)-30%

y 32 Examen (Tema 4)-30%.

o 22Evaluacion: 32 Examen (Tema 5)-50% y 42 Examen (Tema 6)-50%.
La nota de la evaluacidon se obtendra aplicando una ponderacién del 95% a la
puntuacion de los exdmenes, y un 5% en el que a juicio del profesor se valorara el
trabajo realizado por el alumno (realizacion correcta de ejercicios y otras tareas a
realizar en casa, esquemas, participacion en clase, etc.). Para esta valoracidn, el
profesor tendra los oportunos registros.
Sera aprobado toda nota igual o superior a cinco.
Se realizara una recuperacion inicamente de los RA/bloques suspensos en cada
una de las evaluaciones: una a la vuelta de las vacaciones de Navidad y otra, justo
antes de la evaluaciéon del 29 trimestre (22 evaluacién parcial), anterior al
comienzo del “Proyecto de Administracion y Finanzas”, incluyendo toda la materia
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del RA/bloque suspendido. En la 22 Evaluacién Parcial (marzo), no habra examen
de “Suficiencia”, por lo que se debera ir aprobando por evaluaciones.

Se realizara un examen por cada uno de los RA/bloques suspensos que tenga el
alumno, por lo que incluso se podran realizar en dias distintos. Un examen de
recuperacién no tiene por qué ser mas facil que uno ordinario.

La nota de final de curso se calcula haciendo la media de las dos evaluaciones antes
de redondear, siempre y cuando estén APROBADAS cada una de ellas. El peso, de
cara al calculo de la nota final de curso es de un 60% la 12 evaluacion y de un 40%,
la 22 evaluacion.

En la 32 Evaluacion Parcial (abril), asi como en la Evaluaciéon Final (junio), el
alumno se examinara inicamente de los RA/bloques suspensos.

En el periodo que media entre la “32 Evaluacion Parcial” (abril) y la “Evaluacion
Final” (junio), se facilitara un horario de clases de repaso, donde se procedera a la
resolucién de dudas y en su caso, se facilitaran ejercicios propuestos de repaso de
los contenidos.

La fecha de los exadmenes serd fijada por el profesor, intentando alcanzar un
consenso con el alumnado. Esta fecha, no se modificara sin justificaciéon razonada.
[gualmente, no se realizaran exdmenes al margen del resto de la clase, a no ser que
se justifique la ausencia adecuadamente con anterioridad y previa consulta al
tutor/Coordinador de Administrativo.

CRITERIOS DE CORRECCION:

A la hora de evaluar una pregunta, se tendran en cuenta una serie de factores
ademas del contenido en si mismo, tales como la correcta expresion, la ausencia de
faltas de ortografia, la correcta presentacion, asi como el uso del vocabulario
aprendido en el tema.

Ademas de todo lo anterior, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones
adoptadas a nivel de Equipo Docente:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion, etc., se realizara una
prueba de evaluacién inicial. Esta no contara para nota. En este curso, tras hacer la
evaluacion inicial se considera no realizar ninguna modificaciéon en la
programacion.

En cuanto al redondeo de la nota, se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5 se
redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificaciéon la media
ponderada.

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior).

El mdédulo tendrda una evaluacién continua global. La calificacion del moédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
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aprendizaje se obtendrd a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

e FALTAS DE ASISTENCIA: - EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un
examen previsto con anterioridad, debera presentar justificante debidamente
sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha
justificacién ningun otro tipo de justificante. En caso contrario, el alumno perdera
el derecho a la repeticion de dicha prueba. Sin embargo, dada la situacién actual,
mientras que ésta perdure se permitira la justificacion realizada por las familias en
los siguientes casos:

[ ]

o El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma
de Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

o Elalumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacidn se tendra
en cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

e Ademas, si un alumno sobrepasa el total de nimero de faltas injustificadas
permitidas para calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el
RRI por faltas de asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Las
dos primeras, a la finalizacion de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera,
unos dias después a la segunda, para poder superar los modulos profesionales
pendientes, y poder realizar la FCT. Igualmente, se llevara a cabo una sesién de
evaluacion final a la finalizacion del curso académico (junio). (22 CURSO)

Parte II:
Criterios de evaluacion:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacién se realizara un examen de
evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se considera
no realizar ninguna modificaciéon en la programacidn.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5 se
redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcién.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra en
cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la baja y el
alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nuimero de examenes teoricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media
ponderada.
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Para la calificacién del informe por evaluacién se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional. (Ponderaciones
en tablas punto 2.1)

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen debera presentar justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para
dicha justificacion ningun otro tipo de justificante. Sin embargo, dada la situacién actual,
mientras que ésta dure se permitird la justificacion realizada por las familias en los
siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno estad confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene una semana
para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el alumno perdera el
derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha realizado no tendra validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de entrega de actividades
de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha actividad el siguiente dia que el
alumno asista a clase. Después de esa fecha ya no se tendra en cuenta la actividad. Por otro
lado, si no presenta justificante esa actividad podra presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacién continua ordinaria, requiere la
asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacion de Andalucia.
Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

Durante el periodo lectivo, se realizaran dos sesiones de evaluacidn parcial. Cada una
de ellas a la finalizaciéon de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar los RA
pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacién final a la finalizacién del curso
académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

El médulo tendrd una evaluacién continua global. La calificacion del moddulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los resultados de
aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de aprendizaje se obtendra a
partir de una media ponderada de los criterios de evaluacion. La ponderacion de ambos se
recoge en la tabla anterior.
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Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacién mediante la entrega
de este documento en Classroom.

Criterios de correccion

Prueba Escrita (Teorico o Practico):

- En todos los examenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada pregunta y
en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y correccion.

- Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustdndose al contenido explicado
en clase.

- Ausencia de errores conceptuales.
- Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
- Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

- Ausencia de faltas de ortografia: a partir de las 2 faltas de ortografia se ird restando 0,5%
de dicha pregunta por cada falta de ortografia.

- Utilizacién de ejemplos.

- En los examenes tipo test no se permiten tachaduras ni correcciones. ¢ El uso de
corrector (tipex) esta prohibido.

-.En los examenes no se pide material a los compafieros, sélo se utilizara el material propio
(calculadora...)

e Trabajo clase:
Para la evaluacion del trabajo en clase se tendran en cuenta las siguientes rubricas:

El trabajo de clase se realizarad en 1 o varias sesiones en clase (segtn la extension, si en
alguna se observa que la mayoria no ha acabado pues se pospone la entrega), rara vez para
casa, excepto las de investigacidon. Con el objetivo de que el alumnado trabaje en clase,
ademas, de no copiar de otro compafiero y su entrega posterior el primer criterio que se
tendra en cuenta en la correccion es el plazo de entrega.

Puntuacion . ., Puntuacion
Puntuacion Puntuacion . .
0: entrega con al maxima

, maxima 4: entrega maxima 6: entrega
menos un dia de 5 52 10: entrega dentro

enla mismatarde enla misma mafiana
retraso del plazo

Plazo
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Segun esto:

- Si la puntuacion es 0, no se corregira el contenido.

- Si la puntuacion es 4, parte de un 4 de nota maxima, que variara segin el contenido.
- Si la puntuacion es 6, parte de un 6 de nota maxima, que variara segun el contenido.

- Si la puntuacién es 10, parte de un 10 de nota mdaxima, que variara segun el
contenido.

A partir de la nota del plazo se utilizaran las siguientes rubricas:

CRITERIOS Y RUBRICAS
EVALUACION TRABAJO
CLASE

Puntuacion de 1 a 9: falta
algo de contenido o hay
parte que no se adapta a Puntuacién
lo solicitado. En este caso

. 10: entrega
., se divide la nota entre los
Puntuacion 0: no completa 'y

contenidos y se le va
entrega en el plazo todo correcto.
. S restando la nota
Trabajo Contenido indicado en el .
. . proporcional a la parte de
completo/incompleto y apartado anterior . *
. . contenidos que no se han
contenidos se adaptada de plazo o bien lo d d
lo solicitado entrega todo, pero entregaco 0 no se adaptan
a ) 8 » PETO 4 16 solicitado.
nada se adapta a

lo solicitado . . *Gj
*Si nota maxima es 4: Sl, . nota
maxima es 6,

puntuacién de 1 a 3. -
puntacidn 6.

Si nota
maxima es 4,
puntuacion 4.

*Si nota maxima es 6:
puntuacién de 1 a 5.

*QObservacion trabajo en clase: cada vez que se observe que no esta trabajando y haya
que llamarle la atencién, se ird anotando y en la nota de esta actividad de clase se le ird
disminuyendo un 0,5 por cada llamada de atencion.

*Se valorara la ortografia. A partir de 2 faltas de ortografia se ira restando un 0,5%
del valor de la actividad de clase.

En pruebas Orales:

En el caso de que algin alumno, por circunstancias especiales, tuviera que realizar
pruebas orales, se tendra en cuenta los siguientes criterios:

@ Contenido de la exposicion oral.
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@ Originalidad en la presentacion.

@ Uso de medios para hacer la presentacién mas atractiva.

@ Manera de hablar y de expresarse: vocabulario técnico utilizado, volumen, tono, timbre,

etc.

Contabilidad:

CRITERIOS DE CALIFICACION

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion... se realizarad un examen
de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizarad se toma el criterio matematico, es decir, a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el siguiente
apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizardn un nimero de actividades evaluables en funcion de los contenidos
impartidos en cada evaluacidn, siendo la calificacion la media ponderada.

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

El mdédulo tendrd una evaluacion continua global. La calificacion del médulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.
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e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.
o FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, deberd presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticién de dicha
prueba. Sin embargo, dada la situaciéon actual, mientras que ésta dure se permitird la
justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de
sintoma de Covid-19 por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser
positivo o por habe tenido contacto directo con un positivo. Esta situaciéon se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

-En este proceso, debemos destacar quela evaluacién continua
ordinaria, requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

- En caso de que el alumno hubiera faltado de manera justificada se le
repetiria la actividad en el dia y fecha acordado con el profesor. Si la actividad consistiera
en la entrega de un trabajo, al realizarse este a través de Classroom, se entregaria en el
momento inmediato después de su incorporacién, aunque esté marcado en la plataforma
como fuera de plazo, no dejando pasar mas tiempo entre la entrega la incorporacion del
alumno a clase.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Las
dos primeras, a la finalizacién de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera,
unos dias después a la segunda, para poder superar los médulos profesionales
pendientes, y poder realizar la FCT. Igualmente, se llevard a cabo una sesién de
evaluacion final a la finalizacién del curso académico (junio).

CRITERIOS DE CORRECCION

e Los instrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos decimales

e Los instrumentos corregidos serdn entregados y revisados en clase, atendiendo las
dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al profesor una vez revisados.

e Para los cuestionarios la puntuacién de cada pregunta quedard debidamente
indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que se puedan tener en
cuenta, y su debida puntuacién, por ejemplo: faltas de ortografia. Con caracter
general se valorara:
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Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al
contenido explicado en clase.

Ausencia de errores conceptuales.

Interpretacién del resultado obtenido (ejercicio practico).

Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad.

Ausencia de faltas de ortografia.

Utilizacion de ejemplos.

e Para la correccion de la prueba practica se usara una ficha- rubrica en la cual se
indicara para cada prueba:

o O O O

Los aspectos que se valoraran

La descripcion de qué se considera error

El niimero de errores maximo permitido por cada aspecto

Relacién entre el nadmero de errores cometido y la puntuacién obtenida.

Se muestra a continuacién, a modo de ejemplo, una ficha-rubrica:

RUBRICA CORRECCION PRUEBA X.

Ne

O© 0 N O U1 A W N R

[UnN
o

(alumno)

Nombre y apellidos

BI AA LD AC BSS LM TOTAL ERRORES PUNTUACION

En esta prueba se valorara:
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. . Nimero de
Se pide: Se considera error:
errores max.
- No hay equlibrio patrimonial
- Falta colocar un elemento
patrimonial
Balance Incial (BI)

Asiento de apertura (AA)

Libro Diario (LD)

Asiento de cierre (AC)

Balance de comprobacion de
sumas y saldos (BSS)

- Mala asignaciéon del cddigo o
nombre segun PGC

- Mala  asignacion en  masas
patrimoniales

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia 15

- Uso incorrecto de las cuentas
(cuentas que no corresponden)

- Asiento incompleto
- No realiza operaciones previas

- No aplicacidn correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- Asiento incompleto
- No coincide el total del DEBE y el
del HABER
3
No coincide el total de saldo

Acreedores con el total de saldo
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Deudores
- Cuentas con saldos erréneos
- Desorden
Libro Mayor (LM)

- Faltan o se duplican cuentas.

TABLA ERRORES- PUNTUACION:

Errores
0

1,2,3
4,5,6
7,8,9
10-13
14-17
18-20
21-25

25-30

Puntuaciéon
10

9

Mas de 30 o Sin hacer 1

- Comunicacion y Atencidn al Cliente:
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COMUNICACION:

CRITERIOS DE CALIFICACION:

- A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos
tienen de la asignatura, si” es necesario cambiar la programacio’n... se realizara ’
un examen de evaluacio’n inicial. Este no contara ~ para nota. Tras hacer la
evaluacio'n inicial se considera no realizar ninguna modificacio’'n en la
programacio’n.

- Durante la realizacio’'n de un examen, si el profesor observa que algu’n alumno
ha copiado o esta " copiando, el alumno no sera” calificado y debera” presentarse a
recuperacion en la evaluacio’'n correspondiente, en lo que corresponda.
- Se realizara " un nu'mero de pruebas escritas teo’ricas-pra’cticas en funcio’n de
los bloque tema’ticos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.
- Se realizara un nu'mero de actividades y trabajos en funcio'n de los bloques
tema’ticos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.
- La calificacio’n de la evaluacio’n parcial se realizara “ teniendo en cuenta las
calificaciones de los RA incluidos en la programacio’n. Sera” preciso tener en todos
los RA incluidos en la evaluacio’n parcial una calificacio'n de 5 o superior para
aprobar dicha evaluacio’n parcial.
- Si un RA es alcanzado con la superacio’n de una o varias unidades dida’cticas, se
realizara " la media entre las mismas, teniendo siempre en cuenta los instrumentos
utilizados y su ponderacio'n; sin olvidar que debe de tener una calificacio'n de 5 o
superior.

- Para la calificacio’n del informe por evaluacio’n se tendra” en cuenta el porcentaje
de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

- El mo’dulo tiene una evaluacio’n continua y queda superado al obtener una
calificacio’n igual o superior a 5 en todos sus resultados de aprendizaje. La
calificacio’n del mo’dulo profesional se obtendra” de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizajes. Se informara ~ debidamente a los alumnos
de dicha ponderacio’n.
- La nota final y de la evaluacio’n es redondeada por exceso o por defecto, tomando
como referencia el 5 y siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno
podra” haber alguna excepcion.

- Sera’” aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se
tendra” en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se
redondea a la baja y el alumno tendra” un 4, estando suspenso.

- Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara” a cabo una sesion de evaluacidn final a la finalizacién
del curso académico (junio).

Rubrica o Indicadores trabajo en clase (20%) Muy bien (10)Bien (5-6)Regular
(4)Mal (0)

1. MOTIVACION E INTERES: Participacion e iniciativa.
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Esta” motivado, interesado, se esfuerza y tiene afin de superacién personal
participando en clase y ofreciéndose voluntario. Rara vez se ofrece voluntario.
Contesta inicamente cuando se le pregunta.

Nunca se ofrece voluntario y cuando se le pregunta no esta’ receptivo ni
participativo evitando tomar parte.

Actitud completamente pasiva y desmotivacion total.

2.PLAZO

Entrega dentro del plazo

Entrega con retraso

3. TRABAJO COMPLETO/INCOMPLETO Y CONTENIDOS SE ADAPTA A LO
Entrega completa y todo correcto

Se divide la nota entre los contenidos y se le va restando la nota proporcional a la
parte de contenidos que no se han entregado o no se adaptan a lo solicitado.

No entrega nada o bien lo entrega todo, pero nada se adapta a lo solicitado

CRITERIOS DE RECUPERACIO’N: en cada evaluacio’n parcial se realizara” una
prueba escrita para subir nota, que versara” para cada alumno sobre los RA que
haya obtenido menos de un 5. En aquellos RA que necesiten de las dos
evaluaciones para alcanzarlos, el alumno decidira’ si subir nota en la evaluacio’n
parcial correspondiente o esperar a la siguiente evaluacio’'n ha que se imparte y
califique el RA al completo. El alumno que no haya superado el mo’dulo mediante
evaluacio’n parcial, durante el mes de junio tendra” obligacio’n de asistir a clases y
continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de finalizacio'n del re’gimen
ordinario de clase.

CRITERIOS DE CORRECCIO’N: Evaluacio’n de los conocimientos mediante
exa'menes teo rico-pra’ctico (80%), en ellos se exigira” al alumno los contenidos
de las programaciones. Se comunicara’” a los alumnos la puntuacio’n
correspondiente a cada pregunta o, en su caso, los criterios de puntuacio’n
seguidos. En las pruebas escritas se exigira” una correcta redaccio’n y uso del
vocabulario te‘cnico, una correcta ortografia y una presentacio’n
clara. Evaluacio'n de actividades y trabajos (20%), ejercicios, pruebas o
actividades propuestos por el profesor y corregidos en clase. Su presentacio’n es
obligatoria para calificar el mo’dulo. En esta categori’a diferenciaremos entre
actividades subidas al classroom (15%)y actividades de clase (5%). En las
primeras tambie'n valoraremos la limpieza y orden de presentacio’n y en las
u’ltimas se valora positivamente un comportamiento correcto y respetuoso en
clase, trabajar diariamente, responsabilidad, esfuerzo, iniciativa personal,
participacio’n,... Se le informara” al alumno de la puntuacio’n obtenida y en su caso
de aspectos especi‘ficas que afecten a su desarrollo y correccion.
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ATENCION AL CLIENTE:

CRITERIOS DE CORRECCION:
- Exdmenes:

En las pruebas escritas se informara de la puntuaciéon correspondiente a cada
pregunta. Se valorara: concrecion de la respuesta a la pregunta formulada , ajustandose al
contenido explicado en clase, respuesta clara y utilizacion de ejemplos.

- Ejercicios cuaderno:

El alumno/a parte desde el principio con el 10% completo (la nota seria un 10, que
ponderado representaria 1 punto del final de la nota). En el caso de que no se realice algin
ejercicio se ird restando 1 punto en cada ocasion. Por ejemplo: en el caso de que un
alumno no haya realizado 3 ejercicios del global planteado, tendra una nota de 7.

e CRITERIOS DE CALIFICACION:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion se realizara un examen
de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se
considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

Se realizaran un nimero de examenes teodricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacién, siendo la calificacion la media
ponderada.

Para la calificacion del informe por evaluacién se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar los RA
pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacién final a la finalizacién del curso
académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
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El médulo tendrd una evaluacién continua global. La calificacion del mddulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los resultados de
aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de aprendizaje se obtendra a
partir de una media ponderada de los criterios de evaluacion.

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen, debera presentar justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para
dicha justificaciéon ningin otro tipo de justificante. Sin embargo, dada la situacién actual,
mientras que ésta dure se permitird la justificacion realizada por las familias en los
siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripciéon médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene una semana
para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el alumno perdera el
derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha realizado no tendra validez.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacién continua ordinaria, requiere la
asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacion de Andalucia.
Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

- Formacién y Orientacion Laboral:

EVALUACION-TECNICAS Y CRITERIOS-CRITERIOS DE CALIFICACION

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

e Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un numero de examenes tedricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacidn, siendo la calificacién la media
ponderada.

e (Cada criterio de evaluacidn se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)
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e El mddulo tendrd una evaluaciéon continua global. La calificacion del moédulo
profesional se obtendrd a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendrd a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacién de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

o FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DiA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticion de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacién realizada por
las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacién se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

Ademas, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas para
calificarle la evaluacidn, se le aplicard la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de evaluacidn final a la finalizacion
del curso académico (junio). (12 CURSO)

- Gestion de la documentacion juridica y empresarial:
e CRITERIOS DE CALIFICACION:

- A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen de la
asignatura, si es necesario cambiar la programacidn.. se realizara” un examen de
evaluacion inicial. Este no contara” para nota. Tras hacer la evaluacidon inicial se
considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

- Durante la realizacion de un examen, si el profesor observa que algin alumno ha copiado
o esta’ copiando, el alumno no sera calificado y debera presentarse a recuperacion en la
evaluacion correspondiente, en lo que corresponda.

- Se realizara” un nimero de pruebas escritas tedricas-practicas en funcion de los bloque
tematicos  impartidos en cada una de las evaluaciones  parciales.
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- Se realizara un ndmero de actividades y trabajos en funcién de los bloques tematicos
impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.

- La calificacion de la evaluacién parcial se realizara” teniendo en cuenta las calificaciones
de los RA incluidos en la programacion. Sera preciso tener en todos los RA incluidos en la
evaluacién parcial una calificaciéon de 5 o superior para aprobar dicha evaluacion parcial.
- Si un RA es alcanzado con la superacién de una o varias unidades didacticas, se realizara’
la media entre las mismas, teniendo siempre en cuenta los instrumentos utilizados y su
ponderacion; sin olvidar que debe de tener una calificacion de 5 o superior.

- Para la calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

- El médulo tiene una evaluacién continua y queda superado al obtener una calificacion
igual o superior a 5 en todos sus resultados de aprendizaje. La calificacion del moédulo
profesional se obtendra de la media ponderada de cada uno de los resultados de
aprendizajes. Se informara” debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

- La nota final y de la evaluacién es redondeada por exceso o por defecto, tomando como
referencia el 5 y siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber alguna
excepcion.

- Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra en

cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la baja y
el alumno tendra un 4, estando suspenso.

- Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Cada una de
ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar los RA
pendientes se llevara” a cabo una sesiéon de evaluacion final a la finalizacion del curso
académico (junio).

Rubrica o Indicadores trabajo en clase (20%) Muy bien (10)Bien (5-6)Regular (4)Mal (0)
1. MOTIVACION E INTERES: Participacion e iniciativa.

Esta” motivado, interesado, se esfuerza y tiene afan de superacién personal participando
en clase y ofreciéndose voluntario. Rara vez se ofrece voluntario. Contesta Ginicamente

cuando se le pregunta.

Nunca se ofrece voluntario y cuando se le pregunta no esta’ receptivo ni participativo
evitando tomar parte.

Actitud completamente pasiva y desmotivacion total.
2. PLAZO
Entrega dentro del plazo

Entrega con retraso
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3. TRABAJO COMPLETO/INCOMPLETO Y CONTENIDOS SE ADAPTA A LO
Entrega completa y todo correcto

Se divide la nota entre los contenidos y se le va restando la nota proporcional a la parte de
contenidos que no se han entregado o no se adaptan a lo solicitado.

No entrega nada o bien lo entrega todo, pero nada se adapta a lo solicitado

e CRITERIOS DE RECUPERACION: en cada evaluacién parcial se realizard una
prueba escrita para subir nota, que versard para cada alumno sobre los RA que
haya obtenido menos de un 5.En aquellos RA que necesiten de las dos
evaluaciones para alcanzarlos, el alumno decidira si subir nota en la evaluacion
parcial correspondiente o esperar a la siguiente evaluacién ha que se imparte y
califique el RA al completo. El alumno que no haya superado el médulo mediante
evaluacion parcial, durante el mes de junio tendra obligacién de asistir a clases y
continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de finalizacién del régimen
ordinario de clase.

e CRITERIOS DE CORRECCION: Evaluacién de los conocimientos mediante
examenes teodrico-practico (70%), en ellos se exigird al alumno los contenidos de
las programaciones. Se comunicara a los alumnos la puntuacién correspondiente a
cada pregunta o, en su caso, los criterios de puntuacién seguidos. En las pruebas
escritas se exigira una correcta redaccién y uso del vocabulario técnico, una
correcta ortografia y una presentacion clara. Evaluacion de actividades y trabajos
(30%), ejercicios, pruebas o actividades propuestos por el profesor y corregidos en
clase. Su presentacion es obligatoria para calificar el moédulo. En estas
valoraremos la limpieza y orden de presentaciéon y se valora positivamente un
comportamiento correcto y respetuoso en clase, trabajar diariamente,
responsabilidad, esfuerzo, iniciativa personal, participacion,... Se le informara al
alumno de la puntuacién obtenida y en su caso de aspectos especificas que afecten
a su desarrollo y correccidn.

- Inglés:

CRITERIOS DE CALIFICACION

e Laevaluacion sera continua global, es decir, realiza el calculo de las calificaciones a
partir de la media ponderada de los referentes de evaluacion calificados en los
diferentes instrumentos de todas las evaluaciones sin guardar notas medias de
cada una de ellas. La nota de una evaluacién siempre tendra en cuenta los
referentes calificados en evaluaciones anteriores.

e No se hacen examenes de recuperacion entre los trimestres porque la evaluaciéon
es continua global .
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e En el caso de que la nota final de cada evaluacion tenga decimales se redondeara a
la alza si el decimal es de 0,75 o si lo supera y se pondra el nimero entero.

e Las redacciones se calificardn con una nota numérica 0-10 y conforme a esta
tabla.

TABLA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ESCRITA:

ADECUACION A LA TAREA Y A LA SITUACION COMUNICATIVA

Enfoque (formato, registro, contenido, extensién)
e Totalmente adecuado 1 e Parcialmente adecuado 0,5 ¢ Inadecuado 0

COHESION Y COHERENCIA  Informacién bien conectada. Ideas claras y coherentes a la
primera lectura. 1 e Texto coherente pero con una conexién limitada. Uso impreciso de
conectores puntuacion y/o tiempos verbales. 0,5¢ Texto incoherente. Ideas sin relacion
entre si. Uso inadecuado de conectores y puntuacién. 0

CORRECCION EN LA EXPRESION

GRAMATICA e« Correccién satisfactoria 3 e Errores puntuales y leves 2 e Errores
ocasionales propios del nivel, con algtin error grave 1 ¢ Abundancia de errores propios del
nivel o errores graves 0

LEXICO e Correccién satisfactoria 1 ¢ Errores puntuales 0,5 ¢ Errores frecuentes 0

RIQUEZA EN LA EXPRESION

GRAMATICA e Propia del nivel y variada 2 ¢ Con alguna limitacién 1¢ Repetitiva y pobre.
No usa estructuras de nivel y/o que requiere la tarea 0

LEXICO e Apropiado y variado 2 s Aceptable, con alguna limitacién 1 ¢ Pobre y repetitivo
0

TABLA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ORAL

FLUIDEZ e Satisfactorio 2 ¢ Comunica con esfuerzo 1 e Pausas prolongadas y/o bloqueo 0

INTERACCION o Satisfactoria 2 s Aceptable pero con algunas limitaciones 1 e
Insatisfactoria 0

PRONUNCIACION Y ENTONACION e Adecuadas 1  Errores frecuentes pero no dificultan la
comprension 0,5 e Errores graves que dificultan y/o impiden la comprensién 0
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VOCABULARIO: CORRECCION Y RIQUEZA LEXICA e Satisfactorias 2 ¢ Algunos errores y/o
limitaciones 1 ¢ Incorrectas y pobres 0

GRAMATICA: CORRECCION Y RIQUEZA GRAMATICAL e Satisfactorias 3 e Variedad de
estructuras pero con errores puntuales 2 e Riqueza limitada y errores frecuentes 1 e
Incorrecta y pobre 0

-En un EXAMEN (Teorico o Practico):

En todos los exdmenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada pregunta y
en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y correcciéon. - Concrecién de
la respuesta a la pregunta formulada, ajustdndose al contenido explicado en clase. -
Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad. - Utilizacién de ejemplos.

Se realizaran dos examenes de Reading, dos de Listening, dos de Writing y dos de Speaking
en la 12 y 22 Evaluacion. Los alumnos que superen el niimero de faltas de asistencia segiin
el RRI, perderan el derecho a la evaluacién continua. En la 32 Evaluacion sélo se realizara
un examen de Reading, uno de Listening, uno de Writing y uno de Speaking y los alumnos
que no superen este examen podran realizar una recuperacion. El redondeo se realizara al
alza a partir del 0,75. Al final de curso habra una recuperacion global para los alumnos que
no hayan superado la asignatura.

Temporalizacion: Se impartiran 3 unidades en la 12 Evaluacion, 3 en la 22 Evaluacién y 2
en la 32 Evaluacion.

CRITERIOS DE CORRECCION

En un examen: En todos los exdmenes se informara de la puntuaciéon correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y
correccion. - Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustdndose al contenido
explicado en clase. - Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad. - Utilizacion
de ejemplos. Para evaluar la expresion escrita se usara una tabla de correccion donde se
tendra en cuenta: El enfoque (formato, registro, contenido y extensién), la cohesién y
coherencia, correcciéon en la expresion en gramatica y vocabulario, y riqueza en la
expresion en gramatica y vocabulario. Para evaluar la expresion oral se usara una tabla de
correccion donde se tendrd en cuenta: la fluidez, la interaccion, la pronunciaciéon y
entonacién, vocabulario: correccion y riqueza léxica, y gramatica: correcciéon y riqueza
gramatical. - En un trabajo: Para evaluar la expresion escrita se usard una tabla de
correccion donde se tendrda en cuenta: El enfoque (formato, registro, contenido y
extension), la cohesién y coherencia, correccion en la expresién en gramatica y
vocabulario, y riqueza en la expresién en gramadtica y vocabulario.

- Ofimaticay proceso de la informacion:

CRITERIOS DE CALIFICACION
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e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacion en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

e Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un nimero de examenes teéricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media
ponderada.

e (Cada criterio de evaluacidn se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

e El mddulo tendrd una evaluacién continua global. La calificacién del médulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dichaponderacién.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

e FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticidn de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacién realizada por
las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado previamente al centro.

Ademas, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas para
calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacion parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizaciéon
del curso académico (junio).
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CALIFICACION DE LAS EVALUACIONES PARCIALES

La calificacién de un RESULTADO DE APRENDIZAJE se realizara en base a las siguientes
categorias:

- Evaluacidon de los contenidos que corresponden a cada RA: se realizaran examenes
escritos o pruebas practicas que tendran la ponderacién asignada por el profesor del
modulo.

- Evaluacion de ejercicios y actividades practicas (individuales o grupales) que se realizan
en clase para lograr la consecucion de los RA

La calificacién de la evaluacidn parcial se realizara teniendo en cuenta las calificaciones de
los RA incluidos (siguiendo el procedimiento indicado en esta programacion).

Sera preciso tener en todos los RA incluidos de la evaluaciéon una calificaciéon de 5 o
superior para aprobar dicha evaluacién parcial.

Cuando un RA se trabaje en mas de una evaluacion, la nota que califica dicho RA sera la
ultima obtenida por el alumno para ese RA.

PONDERACION A APLICAR

Parte INFORMATICA 60%:

Para la obtencién de la calificacion de las evaluaciones que se realizan a lo largo del curso
se utilizara la siguiente ponderacién:

e EXAMEN DE CONTENIDOS: 40%
La calificacion maxima de los examenes de contenido es de 4 puntos del total.
Para calificarlos se calculara una nota media de las notas obtenidas en las pruebas
de contenido realizadas correspondientes a un RA.
Dichas pruebas se calificaran con una nota numérica comprendida entre 0 y 10.
La media obtenida tendra un peso del 20 % en la calificacion de la evaluacién para
el RA en cuestion.

o ACTIVIDADES DE EVALUACION: 60%
La calificacién maxima de las actividades de evaluacién es de 6 puntos del total.
Las actividades de evaluacién (exdmenes practicos) tendran un peso del 60% en el

total de la nota del RA evaluado.
Para calificar se realizara la media ponderada de las notas obtenidas en los
examenes de practicas (actividades de evaluacion).

Dichas pruebas se calificaran con una nota numérica comprendida entre 0 y 10.
La media aritmética obtenida sera ponderada al 60 % de la calificacién de la
evaluacion para el RA en cuestion.

Si para un RA no hubiese actividades que evaluar, la ponderacion sera la siguiente:

e EXAMEN DE CONTENIDOS: 100%
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Si para un RA no hubiese contenidos que evaluar, la ponderacidn sera la siguiente:
e ACTIVIDADES DE EVALUACION: 100%

Las fechas de las pruebas de evaluacién, una vez establecidas de mutuo acuerdo con el
alumnado, no podran ser modificadas. Si un alumno/a no pudiera presentarse en la fecha
propuesta, como norma general, debera hacerlo en la fecha de recuperacién establecida,
quedando pendiente de calificar la evaluacidon. Atendiendo a circunstancias excepcionales,
autorizadas por el Jefe de Estudios, el profesor podra determinar una recuperacién de
dicha prueba.

Parte MECANOGRAFIA 40%:
- Debera tener presentadas correctamente todas las lecciones de operatoria de
teclados correspondiente a la evaluacién indicada. Las lecciones no tendran mas de 50

errores.

- La puntuaciéon maxima de los temas de mecanografia entregados en la evaluacién
parcial sera de 10. Se puntuara con 5 los temas entregados después del plazo previsto.

- Para obtener la calificaciéon de cada una de las tres evaluaciones parciales, se
ponderara los elementos valorados de la siguiente manera:

- 12 y 22 Evaluacién parcial:

Mecanografia:
- 100% Temas de mecanografia.
- 32 Evaluacion parcial:
- Mecanografia:
- 70% Temas de mecanografia.
- 30 % Examen de velocidad.

La entrega de temas de mecanografia se puntuard de la siguiente forma:

o)

= De 0 al0Errores......... 10 Puntos.
= De1lla20Errores....... 9 Puntos.
= De 21 a30Errores.......... 8 Puntos.

= De31a40 Errores......... 7 Puntos.
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De 41 a 50 Errores ......... 6 Punto
De 51 a 60 Errores .......... 5 Puntos.
De61a70 .....ccceeernnn. 4 Puntos
De71a80 .......cceee..... 3 Puntos
De81a90.... ccocoovvnrrnnnnns 2 Puntos
De91a100 ................. 1 Puntos
A partir de 101 ................ 0 Puntos

Con mas de 60 errores seran devueltos para su repeticion.

- La distribucion de entrega de temas por evaluaciones sera:

Primera evaluacion:

Unidad Operatoria de teclados:
Conocimiento del teclado.
Nociones generales.

Temas de Mecanografia a entregar:

Ejercicios de iniciacion, aprendizaje del teclado.

Ejercicios de velocidad, lecciones desde 60 a 100 pulsaciones.

Segunda evaluacion:

- Unidad Operatoria de teclados:

- Temas a entregar:

Ejercicios de velocidad, lecciones desde 110 a 150 pulsaciones.

Tercera evaluacion.

- Unidad Operatoria de teclados:

- Examen de velocidad de 200 pulsaciones.

- Temas a entregar:

Ejercicios de velocidad, lecciones desde 160 a 200 pulsaciones.

- El examen de velocidad se puntuara de la siguiente manera:
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o)
= O Errores ....ccouven 10 Ptos.
= TEIror ...ooeeeiiinn 9 Ptos.
= 2 Errores .......c.......... 8 Ptos.
= 3 Errores .......cceeeu...... 7 PtOs.
= 4 Errores .................. 6 Ptos.
= 5 Errores.................. 5 Ptos.
= 6y7Errores............ 4 Ptos.
= 8y9Errores...........3 Ptos.
= 10y11Errores ...........2 Ptos.
= 12 6 masErrores ....... 1 Pto.

Si terminados los cinco minutos que dura el examen de velocidad el alumno no ha
terminado todo el texto, la puntuacidn sera la siguiente :

De 0a 30 % (texto realizado)..........cce..... 1
De 31 a 50 % (texto realizado)........ccccveeuenee 2
De51a 70 % (texto realizado).......c.ccevene. 3
De 71 299,99 % (texto realizado)................ 4

CRITERIOS DE CORRECCION
Se tendrd en cuenta los siguientes criterios a la hora de planificar y corregir las pruebas:

PRUEBAS ESCRITAS

e Estaran relacionados con los temas y ejercicios realizados en clase y con la
programacion del modulo.
e En el examen aparecerd indicado la puntuacién de cada ejercicio. De no ser asf,
debe entenderse que todos los ejercicios tienen la misma puntuaciéon
e En la correccién de los ejercicios se tendra en cuenta ademas del desarrollo
correcto de los mismos:
[ ]
o Correcta redaccion y uso de vocabulario.
o Ortografia: Cada falta de ortografia supondra una reduccién de 0,25 puntos
en la nota final de la prueba escrita.
o Presentacion: las pruebas escritas confeccionadas a lapiz o en las que
aparezcan alguna anotacion a lapiz no seran evaluadas.

PRUEBAS EN EL AULA VIRTUAL
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e En la prueba aparecera indicado la puntuacién de cada pregunta o ejercicio. De no
ser asi, debe entenderse que todos los ejercicios tienen la misma puntuacion
e El tiempo de realizacion sera fijado por el profesor.

PRACTICAS DE CLASE ESCRITAS (TRABAJO O DOCUMENTO)

En la correccion del trabajo se tendrd en cuenta ademads del desarrollo correcto de los
mismos:

.- presentacidn: se debera entregar respetando las indicaciones en cuanto a apartados y
contenidos, siempre utilizando un editor de texto o de presentaciones,

.- utilizacién de un lenguaje técnico adecuado,

.- fecha de entrega: aquellos trabajos entregados fuera de fecha serdn recogidos pero su
puntuacién no serd superior a 5 puntos.

TAREAS DEL AULA VIRTUAL

.- Se comunicara a los alumnos la apertura de una nueva tarea, indicando fecha final de
entrega.

.- El propio sistema informatico controlard la entrega en fecha de la tarea
correspondiente

.- No se admitira ninguna entrega por otro medio que no sea la propia aula virtual

- Proceso integral de la actividad comercial:
CRITERIOS DE EVALUACION COMUNES:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el criterio matematico, es decir, a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el siguiente
apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcién.

e Serd aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un numero de examenes tedricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion la media
ponderada.

e (Cada criterio de evaluacion se evaluard mediante los instrumentos que se ha
indicado en el apartado anterior

e El mddulo tendrda una evaluaciéon continua global. La calificacion del mdédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.
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e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.
o FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, deberd presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningtin otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticién de dicha
prueba. Sin embargo, dada la situaciéon actual, mientras que ésta dure se permitird la
justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de
sintoma de Covid-19 por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser
positivo o por habe tenido contacto directo con un positivo. Esta situaciéon se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

-En este proceso, debemos destacar quela evaluacién continua
ordinaria, requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

- En el caso que un alumno falte de manera justificada, seglin se explica en
el punto anterior, el dia de la realizacion de una actividad evaluable, esta se le repetira al
alumno en el dia y hora acordado con el profesor.

NOTA IMPORTANTE: Todo alumno/a que durante la realizacion de una actividad
evaluable sea sorprendido/a copiando o dejando copiar, por cualquier medio, le sera
retirado el contenido de dicha prueba- examen realizado hasta ese momento,
calificandosele la totalidad de la prueba-examen con 0 (cero) puntos, sin perjuicio de las
medidas correctoras que, posteriormente, se pudieran adoptar tras el conocimiento por
parte de jefatura de estudios.

e Durante el periodo lectivo, se realizardn tres sesiones de evaluacién parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesiéon de evaluacidn final a la finalizacion
del curso académico (junio)

CRITERIOS DE CORRECCION (Profesor Antonio Mercado)

e Losinstrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos decimales

e Los instrumentos corregidos seran entregados y revisados en clase, atendiendo las
dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al profesor una vez revisados.

e Para los cuestionarios la puntuacion de cada pregunta quedarda debidamente
indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que se puedan tener en
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cuenta, y su debida puntuacion, por ejemplo: faltas de ortografia. Con caracter
general se valorara:
L]
o Concrecién de la respuesta a la pregunta formulada, ajustindose al
contenido explicado en clase.
Ausencia de errores conceptuales.
Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad.
Ausencia de faltas de ortografia.
Utilizacion de ejemplos.

o O O O O

e Para la correccion de la prueba practica se usara una ficha- rubrica en la cual se
indicara para cada prueba:
L]
Los aspectos que se valoraran
La descripcién de qué se considera error
El niimero de errores maximo permitido por cada aspecto
Relacion entre el nimero de errores cometido y la puntuacion obtenida.

O O O O

Se muestra a continuacién, a modo de ejemplo, una ficha-rubrica:

RUBRICA CORRECCION PRUEBA X.

Nombre y apellidos
Ne BI AA LD AC BSS LM TOTAL ERRORES PUNTUACION
(alumno)

O 00 3 O U1 > W N

[EnN
o
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En esta prueba se valorara:
. . Numero de
Se pide: Se considera error:
errores max.
- No hay equlibrio patrimonial
- Falta colocar un elemento
patrimonial
Balance Incial (BI)

Asiento de apertura (AA)

Libro Diario (LD)

Asiento de cierre (AC)

- Mala asignacién del co6digo o
nombre segin PGC

- Mala  asignacién en  masas
patrimoniales

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- No aplicacidn correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia 15

- Uso incorrecto de las cuentas
(cuentas que no corresponden)

- Asiento incompleto

- No realiza operaciones previas

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- Asiento incompleto

Balance de comprobacion de - No coincide el total del DEBE y el 3
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TABLA ERRORES- PUNTUACION:

Errores Puntuacién
0 10

1,2,3 9

4,5,6 8

7,8,9 7

10-13 6

14-17 5

18-20 4

21-25 3

25-30 2

Mas de 30 o Sin hacer 1

Faltan o se duplican cuentas.

CRITERIOS CORRECCION (Profesor Miguel Angel Fernandez)

PALMA DEL R0 Dto. ADMINISTRATIVO “San Luis Rey”
sumas y saldos (BSS) del HABER
- No coincide el total de saldo
Acreedores con el total de saldo
Deudores
- Cuentas con saldos erréneos
- Desorden
Libro Mayor (LM) 3

e Se realizaran dos examenes en cada evaluacion, siendo la calificacién la media

ponderada.
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En cada evaluacién se impartiran los siguientes temas asociados a los diferentes
Resultados de Aprendizaje:
[ ]
o 12 Evaluacion: Temas 1y 2 (RA 4; 10% y 5% respectivamente) y tema 3
(RA 3).
o 22Evaluacion: Temas 4y 5 (RA 5; 4,5% cada uno) y tema 6 (RA 7-6%).
32 Evaluacion: Temas 7 y 8 (RA 7; 7,5% cada uno).

Serd aprobado toda nota igual o superior a cinco.

En el periodo que media entre la “32 Evaluacién Parcial” (mayo) y la “Evaluacion
Final” (junio), se facilitara un horario de clases de repaso, donde se procedera a la
resolucién de dudas y en su caso, se facilitaran ejercicios propuestos de repaso de
los contenidos.

A la hora de evaluar una pregunta, se tendran en cuenta una serie de factores
ademas del contenido en si mismo, tales como la correcta expresion, la ausencia de
faltas de ortografia, la correcta presentaciéon, asi como el uso del vocabulario
aprendido en el tema.

La fecha de los examenes sera fijada por el profesor, intentando alcanzar un
consenso con el alumnado. Esta fecha, no se modificara sin justificacién razonada.
[gualmente, no se realizaran exdmenes al margen del resto de la clase, a no ser que
se justifique la ausencia adecuadamente con anterioridad y previa consulta al
tutor/Coordinador del Dpto. Administrativo.

RRHH:

Criterios de calificacién y correccidn:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes teoricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacién, siendo la calificacién la media
ponderada.
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e (Cada criterio de evaluacion se evaluard mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior)

e El moddulo tendra una evaluaciéon continua global. La calificacion del moédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendrda a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dichaponderacién.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

e FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIiA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con anterioridad,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro tipo de justificante. En
caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticidn de dicha prueba. Sin embargo,
dada la situacion actual, mientras que ésta dure se permitira la justificacion realizada por
las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno estad confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por haber
tenido contacto directo con un positivo. Esta situacién se tendra en cuenta siempre que se
haya comunicado con previamente al centro.

Ademas, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas para
calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de
asistencia injustificadas.

e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Cada
una de ellas a la finalizacién de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizaciéon
del curso académico (junio). (12 CURSO)

- Contabilidad y Fiscalidad:
CRITERIOS DE EVALUACION COMUNES:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacidn... se realizara un examen
de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el criterio matematico, es decir, a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el siguiente
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apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra haber
alguna excepcion.

e Serd aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Se realizaran un nimero de exdmenes tedricos y/o practicos en funciéon de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificaciéon la media
ponderada.

e (Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante los instrumentos que se ha
indicado en el apartado anterior

e El mddulo tendrd una evaluaciéon continua global. La calificacion del moédulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacién. La ponderaciéon de ambos se recoge en la tabla anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

e Parala calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

o FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, deberd presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificaciéon ningtn otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticiéon de dicha
prueba. Sin embargo, dada la situacidén actual, mientras que ésta dure se permitira la
justificacién realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de
sintoma de Covid-19 por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser
positivo o por habe tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

-En este proceso, debemos destacar quela evaluacién continua
ordinaria, requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas
injustificadas permitidas para calificarle la evaluacidon se le aplicara la normativa recogida
en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

- En el caso que un alumno falte de manera justificada, segtin se explica en
el punto anterior, el dia de la realizacién de una actividad evaluable, esta se le repetira al
alumno en el dia y hora acordado con el profesor.

NOTA IMPORTANTE: Todo alumno/a que durante la realizacion de una actividad
evaluable sea sorprendido/a copiando o dejando copiar, por cualquier medio, le sera
retirado el contenido de dicha prueba- examen realizado hasta ese momento,
calificandosele la totalidad de la prueba-examen con 0 (cero) puntos, sin perjuicio de las
medidas correctoras que, posteriormente, se pudieran adoptar tras el conocimiento por
parte de jefatura de estudios.
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e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Las
dos primeras, a la finalizacién de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera,
unos dias después a la segunda, para poder superar los moédulos profesionales
pendientes, y poder realizar la FCT y PI. Igualmente, se llevara a cabo una sesién de
evaluacion final a la finalizacion del curso académico (junio).

CRITERIOS DE CORRECCION (Profesor Antonio Mercado)

e Losinstrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos decimales

e Los instrumentos corregidos serdn entregados y revisados en clase, atendiendo las
dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al profesor una vez revisados.

e Para los cuestionarios la puntuacion de cada pregunta quedard debidamente
indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que se puedan tener en
cuenta, y su debida puntuacién, por ejemplo: faltas de ortografia. Con caracter
general se valorara:

L]
o Concrecién de la respuesta a la pregunta formulada, ajustindose al
contenido explicado en clase.

Ausencia de errores conceptuales.

Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).

Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad.

Ausencia de faltas de ortografia.

Utilizacion de ejemplos.

O O O O O

e Para la correccion del trabajo de clase (programa informatico) se le hara saber
a los alumnos en el momento de la descripcion de dicho trabajo los criterios de
correccion .

e Para la correccién de la prueba practica se usara una ficha- rubrica en la cual se
indicara para cada prueba:

[ ]

Los aspectos que se valoraran

La descripcidn de qué se considera error

El niimero de errores maximo permitido por cada aspecto

Relacion entre el nimero de errores cometido y la puntuacion obtenida.

O O O O

Se muestra a continuacion, a modo de ejemplo, una ficha-rdbrica:

RUBRICA CORRECCION PRUEBA X.

o Nombre y apellidos

N BI AA LD AC BSS LM TOTAL ERRORES PUNTUACION

(alumno)
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1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
En esta prueba se valorara:
Se pide: Se considera error: Numero de
errores max.
- No hay equlibrio patrimonial
- Falta colocar un  elemento
patrimonial
Balance Incial (BI)

Asiento de apertura (AA)

Libro Diario (LD)

- Mala asignacién del co6digo o
nombre segin PGC

- Mala  asignacibn en  masas
patrimoniales

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

El DEBE y el HABER no suman

. 15
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia




salesianos

PALMA DEL RIO

Criterios de calificaciéon y correccion
Dto. ADMINISTRATIVO

Colegio Salesiano
“San Luis Rey”

Asiento de cierre (AC)

Balance de comprobacion de -

sumas y saldos (BSS)

Libro Mayor (LM)

- Uso incorrecto de las cuentas
(cuentas que no corresponden)

- Asiento incompleto
- No realiza operaciones previas

- No aplicacién correcta del cargo y
el abono.

- El DEBE y el HABER no suman 2
igual.

- Apunte incorrecto de la cuantia

- Asiento incompleto

- No coincide el total del DEBE y el
del HABER

No coincide el total de saldo
Acreedores con el total de saldo
Deudores

Cuentas con saldos erréneos

Desorden

Faltan o se duplican cuentas.

TABLA ERRORES- PUNTUACION:

Errores

0 10
1,2,3 9
4,5,6 8
7,8,9 7

10-13 6

Puntuaciéon
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PALMA DEL RO
14-17 5
18-20 4
21-25 3
25-30 2

Mas de 30 o Sin hacer 1

CRITERIOS CORRECCION (Profesor Miguel Angel Fernandez)

Se realizaran dos exadmenes correspondientes al bloque I (“Cuentas Anuales”-12
Evaluacién), y un examen correspondiente al bloque II (“Fiscalidad”-22
Evaluacion).
Para el calculo de la media ponderada de cada evaluacion, el peso de cada examen
es el siguiente:

[ ]

o 12 Evaluacion: Se aplicara una media ponderada entre los dos examenes

(60%-40%)
o 22Evaluacion: 100%.

La nota de final de curso de esta parte, se calcula haciendo la media de los dos
bloques (que vienen a coincidir con cada una de las dos evaluaciones). El peso, de
cara al calculo de la nota final de curso es de un 60% el bloque I (12 evaluacion) y
de un 40% el bloque II (22 evaluacion).

Sera aprobado toda nota igual o superior a cinco.

En el periodo que media entre la “32 Evaluacion Parcial” y la “Evaluacion Final”
(junio), se facilitard un horario de clases de repaso, donde se procedera a la
resolucion de dudas y en su caso, se facilitaran ejercicios propuestos de repaso de
los contenidos.

A la hora de evaluar una pregunta, se tendran en cuenta una serie de factores
ademas del contenido en si mismo, tales como la correcta expresion, la ausencia de
faltas de ortografia, la correcta presentacién, asi como el uso del vocabulario
aprendido en el tema.

La fecha de los examenes serd fijada por el profesor, intentando alcanzar un
consenso con el alumnado. Esta fecha, no se modificara sin justificacién razonada.
[gualmente, no se realizaran examenes al margen del resto de la clase, a no ser que
se justifique la ausencia adecuadamente con anterioridad y previa consulta al
tutor/Coordinador de Administrativo.

RRHH:

Criterios de calificacion y correccion
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CRITERIOS DE CALIFICACION

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion... se realizara un examen
de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial
se considera no realizar ninguna modificacién en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5
se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificaciéon la media
ponderada.

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se ha indicado en el apartado anterior)

El moédulo tendra una evaluaciéon continua global. La calificacion del mddulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso.La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla anterior.

Se informara debidamente a los alumnos de dichaponderacién.

Para la calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

©  FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro
tipo de justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticion
de dicha prueba. Sin embargo, dada la situacién actual, mientras que ésta dure se
permitird la justificacién realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por
haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta
siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Ademas, si un alumno se pasa del total de nuimero de faltas injustificadas
permitidas para calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el
RRI por faltas de asistencia injustificadas.

CRITERIOS DE CORRECCION
© Los instrumentos serdn puntuados en base 10 y la nota presentara dos
decimales
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© Los instrumentos corregidos seran entregados y revisados en clase,
atendiendo las dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al
profesor una vez revisados.

© Para los EXAMENESla puntuacién de cada pregunta quedara
debidamente indicado en cada uno de ellos, asf como otros criterios que se
puedan tener en cuenta, y su debida puntuacion, por ejemplo: faltas de
ortografia.

© Para la correccion del trabajo de simulacién se usara una rubrica que se
le hara saber a los alumnos en el momento de la descripcién de dicho
trabajo.

Gestion Financiera:

CRITERIOS DE CALIFICACION:

Se realizaran al menos 3 examenes en cada evaluacion, uno por cada bloque
tematico (a excepcién del bloque de “Matemadticas Financieras” en el que se
realizardn 2 examenes), siendo la calificacién de cada evaluacién, la media
ponderada.
En cada evaluacion se impartiran los siguientes bloques tematicos asociados a los
diferentes Resultados de Aprendizaje:

[ ]

o 12 Evaluacion: Bloque I (RA3) y Bloque II (RA2).

o 22Evaluacion: Bloque III (RA1), Bloque IV (RA5) y Bloque V (RA4).
La nota de la evaluaciéon se obtendra aplicando una ponderaciéon del 100% a la
puntuacién de los examenes.
Sera aprobado toda nota igual o superior a cinco.
Se realizara una recuperaciéon inicamente de los RA/bloques suspensos en cada
una de las evaluaciones: una a la vuelta de las vacaciones de Navidad y otra, justo
antes de la evaluaciéon del 2° trimestre (22 evaluacién parcial), anterior al
comienzo del “Proyecto de Administracién y Finanzas”, incluyendo toda la materia
del bloque suspendido. En la 22 Evaluacién Parcial (marzo), no habrd examen de
“Suficiencia”, por lo que se debera ir aprobando por evaluaciones.
Se realizard un examen por cada uno de los RA/bloques suspensos que tenga el
alumno, por lo que incluso se podran realizar en dias distintos. Un examen de
recuperacion no tiene por qué ser mas facil que uno ordinario.
La nota de final de curso se calcula haciendo la media de las dos evaluaciones antes
de redondear, siempre y cuando estén APROBADAS cada una de ellas, y en cada
bloque se haya alcanzado al menos el 4,5. Las dos evaluaciones tienen el mismo
peso (50%) de cara al calculo de la nota de final de curso.
En la 22 Evaluacion Parcial (abril), asi como en la Evaluaciéon Final (junio), el
alumno se examinara inicamente de los RA/bloques suspensos.
En el periodo que media entre la “22 Evaluacion Parcial” (abril) y la “Evaluaciéon
Final” (junio), se facilitara un horario de clases de repaso, donde se procedera a la
resolucién de dudas y en su caso, se facilitaran ejercicios propuestos de repaso de
los contenidos.
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La fecha de los exdmenes serd fijada por el profesor, intentando alcanzar un
consenso con el alumnado. Esta fecha, no se modificara sin justificaciéon razonada.
Igualmente, no se realizaran examenes al margen del resto de la clase, a no ser que
se justifique la ausencia adecuadamente con anterioridad y previa consulta al
tutor/Coordinador de Administrativo.

CRITERIOS DE CORRECCION:

A la hora de evaluar una pregunta, se tendran en cuenta una serie de factores
ademas del contenido en si mismo, tales como la correcta expresion, la ausencia de
faltas de ortografia, la correcta presentacién, asi como el uso del vocabulario
aprendido en el tema.

Ademdas de todo lo anterior, se tendrdn en cuenta las siguientes consideraciones
adoptadas a nivel de Equipo Docente:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen
de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion, etc., se realizara una
prueba de evaluacién inicial. Esta no contara para nota. En este curso, tras hacer la
evaluacion inicial se considera no realizar ninguna modificacién en la
programacion.
En cuanto al redondeo de la nota, se toma el siguiente criterio: a partir de 0,5 se
redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.
Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
bajay el alumno tendra un 4, estando suspenso.
Se realizaran un nimero de examenes tedricos y/o practicos en funcion de los
bloques tematicos impartidos en cada evaluacién, siendo la calificacién la media
ponderada.
Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo en clase.
(se haindicado en el apartado anterior).
El médulo tendrda una evaluacién continua global. La calificaciéon del modulo
profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de los
resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacién.
Para la calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje de
contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.
FALTAS DE ASISTENCIA: - EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un
examen previsto con anterioridad, debera presentar justificante debidamente
sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha
justificacién ningtn otro tipo de justificante. En caso contrario, el alumno perdera
el derecho a la repeticion de dicha prueba. Sin embargo, dada la situacion actual,
mientras que ésta perdure se permitira la justificacion realizada por las familias en
los siguientes casos:

[ ]

o El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma

de Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.




S&lESia nos Criterios de calificacion y correccion

Colegio Salesiano
“San Luis Rey”

o Elalumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra
en cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Ademads, si un alumno sobrepasa el total de numero de faltas injustificadas
permitidas para calificarle la evaluacién, se le aplicara la normativa recogida en el
RRI por faltas de asistencia injustificadas.

Logistica:
CRITERIOS DE CALIFICACION:

- A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los alumnos
tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion... se realizara un
examen de evaluacién inicial. Este no contara para nota. Tras hacer la evaluacién
inicial se considera no realizar ninguna modificacion en la programacion.

- Durante la realizacién de un examen, si el profesor observa que algiin alumno ha
copiado o estd copiando, el alumno no sera calificado y deberd presentarse a
recuperacion en la evaluacién correspondiente, en lo que corresponda.

- Se realizara un namero de pruebas escritas tedricas-practicas en funcion de los
bloque tematicos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.

- Se realizard un nimero de actividades y trabajos en funcién de los bloques
tematicos impartidos en cada una de las evaluaciones parciales.

- La calificacion de la evaluaciéon parcial se realizara teniendo en cuenta las
calificaciones de los RA incluidos en la programacién. Sera preciso tener en todos
los RA incluidos en la evaluacién parcial una calificacion de 5 o superior para
aprobar dicha evaluacion parcial.

- Si un RA es alcanzado con la superacién de una o varias unidades didacticas, se
realizara la media entre las mismas, teniendo siempre en cuenta los instrumentos
utilizados y su ponderacidn; sin olvidar que debe de tener una calificaciéon de 5 o
superior.

- Para la calificacion del informe por evaluacion se tendra en cuenta el porcentaje
de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera proporcional.

- El mddulo tiene una evaluaciéon continua y queda superado al obtener una
calificacion igual o superior a 5 en todos sus resultados de aprendizaje. La
calificaciéon del modulo profesional se obtendrd de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizajes. Se informara debidamente a los alumnos de
dicha ponderacion.

- La nota final y de la evaluacion es redondeada por exceso o por defecto, tomando
como referencia el 5 y siempre teniendo en cuenta la trayectoria del alumno podra
haber alguna excepcion.

- Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se tendra
en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se redondea a la
baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

- Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Cada
una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones. Para poder superar
los RA pendientes se llevara a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizaciéon
del curso académico (junio). En esta sesion de junio se realizara la media de cada
una de los RA atendiendo a su porcentaje dentro del total del médulo, aprobando
el modulo el alumno que obtenga un 5 0o mas de un 5.
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ACTIVIDADES 20%) (10) Bien (5-6) Regular (4) Mal (0)
Est4 Nunca se
st ofrece
motivado, :
. voluntario y
interesado, Rara vez se
cuando se le | .
se esfuerza y ofrece resunta no Actitud
1. MOTIVACION E tiene afan de voluntario. Est ég completamente
INTERES: Participaciéon e superacion Contesta receptivo  ni pasiva y
iniciativa. personal Unicamente artiii ativo desmotivacion
participando cuando se le Ie)vitan(ll)o total.
en gl,ase y pregunta. tomar parte.
ofreciéndose
voluntario.
Entrega
2. PLAZO dentro  del - : Entrega  con
plazo retraso
Se divide la
nota  entre
los
contenidos y
se le wva
restando la E; da eont{)(iegi
3 TRABAJO Entrega nota

lo entrega
todo, pero
nada se
adapta a lo
solicitado

COMPLETO/INCOMPLETO completa
Y CONTENIDOS SE todo
ADAPTAALO correcto

y proporcional
a la parte de
contenidos
que no se
han
entregado o
no se
adaptan a lo
solicitado.

- EN DiA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el
organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacién ningin otro
tipo de justificante. En caso contrario, el alumno perdera el derecho a la repeticiéon
de dicha prueba. Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitird la justificacidn realizada por las familias en los siguientes casos:

- - El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- - El alumno esta confinado por prescripcién médica, ya sea por ser positivo o por
haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en cuenta
siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

- Ademas, si un alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas
permitidas para calificarle la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el
RRI por faltas de asistencia injustificadas.
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CRITERIOS DE RECUPERACION: en cada evaluacién parcial se realizard una
prueba escrita para subir nota, que versara para cada alumno sobre los RA que
haya obtenido menos de un 5.

En aquellos RA que necesiten de las dos evaluaciones para alcanzarlos, el alumno
decidird si subir nota en la evaluacién parcial correspondiente o esperar a la
siguiente evaluacion ha que se imparte y califique el RA al completo.

El alumno que no haya superado el médulo mediante evaluacién parcial, durante
el mes de junio tendra obligacion de asistir a clases y continuar con las actividades
lectivas hasta la fecha de finalizacion del régimen ordinario de clase.

CRITERIOS DE CORRECCION: Evaluacién de los conocimientos mediante
examenes teorico-practico (80%), en ellos se exigira al alumno los contenidos
de las programaciones. Se comunicard a los alumnos la puntuacién
correspondiente a cada pregunta o, en su caso, los criterios de puntuacién
seguidos. En las pruebas escritas se exigira una correcta redacciéon y uso del
vocabulario técnico, una correcta ortografia y una presentacion clara. Evaluacion
de actividades y trabajos (20%), ejercicios, pruebas o actividades propuestos
por el profesor y corregidos en clase. Su presentacién es obligatoria para calificar
el médulo. En esta categoria diferenciaremos entre actividades subidas al
classroom (15%)y actividades de clase (5%). En las primeras también
valoraremos la limpieza y orden de presentaciéon y en las ultimas se valora
positivamente un comportamiento correcto y respetuoso en clase, trabajar
diariamente, responsabilidad, esfuerzo, iniciativa personal, participacion,... Se le
informara al alumno de la puntuaciéon obtenida y en su caso de aspectos
especificas que afecten a su desarrollo y correccion.

Horas de libre configuracion:

CRITERIOS DE CALIFICACION

La evaluacidn sera continua global, es decir, realiza el calculo de las calificaciones a
partir de la media ponderada de los referentes de evaluacion calificados en los
diferentes instrumentos de todas las evaluaciones sin guardar notas medias de
cada una de ellas. La nota de una evaluaciéon siempre tendrad en cuenta los
referentes calificados en evaluaciones anteriores.
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e No se hacen exdmenes de recuperacion entre los trimestres porque la evaluacion
es continua global .

e En el caso de que la nota final de cada evaluacion tenga decimales se redondeara a
la alza si el decimal es de 0,75 o si lo supera y se pondra el nimero entero.

e Las redacciones se calificardn con una nota numérica 0-10 y conforme a esta
tabla.

TABLA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ESCRITA:

ADECUACION A LA TAREA Y A LA SITUACION COMUNICATIVA

Enfoque (formato, registro, contenido, extension)
e Totalmente adecuado 1 e Parcialmente adecuado 0,5 e Inadecuado 0

COHESION Y COHERENCIA e Informacién bien conectada. Ideas claras y coherentes a la
primera lectura. 1 e Texto coherente pero con una conexién limitada. Uso impreciso de
conectores puntuacion y/o tiempos verbales. 0,5¢ Texto incoherente. Ideas sin relacion
entre si. Uso inadecuado de conectores y puntuacion. 0

CORRECCION EN LA EXPRESION

GRAMATICA e« Correccién satisfactoria 3 e Errores puntuales y leves 2 e Errores
ocasionales propios del nivel, con algin error grave 1 « Abundancia de errores propios del
nivel o errores graves 0

LEXICO e Correccién satisfactoria 1 ¢ Errores puntuales 0,5 ¢ Errores frecuentes 0

RIQUEZA EN LA EXPRESION

GRAMATICA e Propia del nivel y variada 2 ¢ Con alguna limitacién 1 Repetitiva y pobre.
No usa estructuras de nivel y/o que requiere la tarea 0

LEXICO e Apropiado y variado 2 s Aceptable, con alguna limitacién 1 ¢ Pobre y repetitivo
0

TABLA DE EVALUACION PARA LA EXPRESION E INTERACCION ORAL

FLUIDEZ e Satisfactorio 2 « Comunica con esfuerzo 1  Pausas prolongadas y/o bloqueo 0

INTERACCION o Satisfactoria 2 e Aceptable pero con algunas limitaciones 1 e
Insatisfactoria 0

PRONUNCIACION Y ENTONACION e Adecuadas 1 e Errores frecuentes pero no dificultan
la comprensién 0,5 ¢ Errores graves que dificultan y/o impiden la comprension 0
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VOCABULARIO: CORRECCION Y RIQUEZA LEXICA e Satisfactorias 2 ¢ Algunos errores y/o
limitaciones 1 ¢ Incorrectas y pobres 0

GRAMATICA: CORRECCION Y RIQUEZA GRAMATICAL e Satisfactorias 3 e Variedad de
estructuras pero con errores puntuales 2 e Riqueza limitada y errores frecuentes 1 e
Incorrecta y pobre 0

-En un EXAMEN (Teorico o Practico):

En todos los exdmenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada pregunta y
en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y correccién. - Concrecién de
la respuesta a la pregunta formulada, ajustdndose al contenido explicado en clase. -
Presentacidn y exposicion de la respuesta con claridad. - Utilizacién de ejemplos.

Se realizaran dos examenes de Reading, dos de Listening, dos de Writing y dos de Speaking
en la 12 y 22 Evaluacién Los alumnos que superen el nimero de faltas de asistencia segin
el RRI, perderan el derecho a la evaluacidon continua. El redondeo se realizara al alza a
partir del 0,75. Al final de curso habra una recuperacién global para los alumnos que no
hayan superado la asignatura.

Temporalizacion: Se impartiran 2 unidades en la 12 Evaluacion y 2 en la 22 Evaluacion.
CRITERIOS DE CORRECCION

En un examen: En todos los exdmenes se informara de la puntuacién correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y
correccion. - Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido
explicado en clase. - Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad. - Utilizaciéon
de ejemplos. Para evaluar la expresion escrita se usara una tabla de correccién donde se
tendra en cuenta: El enfoque (formato, registro, contenido y extension), la cohesion y
coherencia, correcciéon en la expresién en gramatica y vocabulario, y riqueza en la
expresion en gramatica y vocabulario. Para evaluar la expresién oral se usara una tabla de
correccion donde se tendra en cuenta: la fluidez, la interaccion, la pronunciacién y
entonacion, vocabulario: correccion y riqueza léxica, y gramatica: correccién y riqueza
gramatical. - En un trabajo: Para evaluar la expresién escrita se usard una tabla de
correccion donde se tendra en cuenta: El enfoque (formato, registro, contenido y
extension), la cohesion y coherencia, correccion en la expresion en gramatica y
vocabulario, y riqueza en la expresion en gramatica y vocabulario.
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Simulaciéon Empresarial: )

A. CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS FASES DEL PLAN DE EMPRESA:
1. GRADO DE COMPLEJIDAD DE LA IDEA EMPRESARIAL.

2. GRADO DE CONSECUCION.

Entrega de las fases con todos sus apartados de acuerdos a las fechas
establecidas.

3. ADECUACION DE LOS CONTENIDOS AL GUION.

Se incluyen todos los puntos del guion y los conceptos desarrollados son
correctos.

4. COHERENCIA ENTRE LAS DIFERENTES FASES.
Contenido de las fases relacionado y con sentido.

APLICACION DE CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES EN SU DESARROLLO.

Ut

Utilizacion de contenidos de otros modulos.
6. ACTITUD PRESENTADA DURANTE LA REALIZACION DE LAS FASES.

Asistencia regular a clase, responsabilidad, mentalidad de equipo,
cooperacion grupos, interés, orden, etc.

7. REDACCION ADECUADA DE LOS CONTENIDOS Y REALIZACION CORRECTA
DE CALCULOS.

Faltas de ortografia, formas de expresion, resultados matematicos correctos,
etc.

8. CANTIDAD Y CALIDAD DE LA INFORMACION UTILIZADA.

Fuentes de informacién, organismos consultados, documentacion obtenida,
etc.

Se valorara con mayor importancia toda aquella informacién que no proceda
de Internet.

9. PRESENTACION ESTETICA DEL PLAN DE NEGOCIO.
Encuadernacion, indices, caratulas, planos, etc.

10. CORRECCION DE ERRORES SENALADOS EN LAS DISTINTAS FASES.
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En un documento anexo a esta Programacion Didactica adjuntamos un
documento donde se muestra las calificaciones de cada uno de estos criterios de
calificaciéon mencionados anteriormente.

B. CRITERIOS DE CALIFICACION EN LA EXPOSICION/PRESENTACION DEL
PLAN DE EMPRESA:

1.  PRESENTACION ORAL DEL PLAN DE EMPRESA REALIZADO POR EL GRUPO,
Y DEL INFORME-RESUMEN. (GUION)

2. EVALUACION DEL GRADO DE CONOCIMIENTO DEL PLAN REALIZADO.
(OBTENIDA A TRAVES DE LAS PREGUNTAS EFECTUADAS DURANTE SU
PRESENTACION Y EXPOSICION).

3. NOTAINDIVIDUAL DE LOS ALUMNOS QUE FORMAN EL GRUPO DE TRABA]JO.
En un documento anexo a esta Programaciéon Didactica adjuntamos un
documento donde se muestra las calificaciones de cada uno de estos criterios de

calificaciéon mencionados anteriormente.

Nota: No se calificara como aprobado el Plan de Empresa cuando se observe
que existen partes copiadas de otras fuentes.

Ademas de todo lo anterior, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones
adoptadas a nivel de Equipo Docente:

o Dado que este médulo requiere el hecho de haber adquirido una serie de
resultados de aprendizaje en otras materias del ciclo formativo, asi como
por las especiales caracteristicas del mismo, no se considera necesario
realizar una prueba de evaluacidn inicial.

o En cuanto al redondeo de la nota, se toma el siguiente criterio: a partir de
0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del
alumno podra haber alguna excepcion.

o Serd aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se
tendra en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se
redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

o Cada criterio de evaluacién se evaluard mediante la correcciéon de las
diferentes fases del Plan de Negocio que el alumnado ira elaborando en
clase.

o El moédulo tendra una evaluacién continua global. La calificacién del
modulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada
resultado de aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de
los criterios de evaluacidén. Se informara debidamente a los alumnos de
dicha ponderacion.
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Para la calificacién del informe por evaluacién se tendra en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera
proporcional.

Ademas, si un alumno sobrepasa el total de numero de faltas injustificadas
permitidas para calificarle la evaluacién, se le aplicard la normativa
recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.
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ATENCION AL CLIENTE:

CRITERIOS DE CORRECCION:

Solamente se subird como actividad calificable la nota de los exdmenes. En
los examenes se informaréa de la puntuacion correspondiente a cada pregunta,
ademas, 3 puntos del examen serdn correspondientes a la nota que tengan de
los ejercicios realizados en clase.

Si han realizado el 100% de los ejercicios de clase --> tendran 2 puntos
en el examen.

Si han realizado el 50% de los ejercicios de clase --> tendran 1 punto en
el examen.

Y asi sucesivamente.

En los examenes se valorara: concrecion de la respuesta a la pregunta
formulada, ajustandose al contenido explicado en clase, respuesta clara 'y
utilizacion de ejemplos.

« CRITERIOS DE CALIFICACION

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la programacion se
realizara un examen de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras
hacer la evaluacion inicial se considera no realizar ninguna modificacion en la
programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del
alumno podré haber alguna excepcion.

Se realizaran un nimero de exdmenes teoricos y/o précticos en funcion
de los bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la calificacion
la media ponderada.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendré en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera
proporcional.

Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion
parcial. Cada una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones.
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Para poder superar los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de
evaluacion final a la finalizacion del curso academico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o
trabajo en clase.

El modulo tendré una evaluacion continua global. La calificacion del
modulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada uno de
los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
aprendizaje se obtendré a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion.

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen, debera
presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion ningun otro tipo de
justificante. Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitira la justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esté confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene
una semana para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el
alumno perderé el derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha
realizado no tendra validez.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria,
requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacion de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de niUmero
de faltas injustificadas permitidas para calificarle la evaluacion se le aplicara
la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.
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CIENCIAS APLICADAS I:
CRITERIOS DE CALIFICACION

En cada tema se trabaja una serie de Criterios en base a los siguientes instrumentos
principales:

- EXAMEN

- TAREAS

- CUADERNO DE TRABAJO PERSONAL

- PROYECTOS

El examen lleva asociados los criterios propios de la asignatura.

Las tareas, libreta y proyectos (PBL) llevan asociados estandares referentes al trabajo
en equipo, uso de las TIC, busqueda de informacion, su organizacion...

Los criterios estan asociados en una Unica nota. En caso de no ser asi, se informara a
los alumnos al presentar en clase el instrumento.

Se fomentara en clase la lectoescritura (leer en voz alta, redactar textos para
presentaciones en clase...) pero NO SE TENDRA EN CUENTA COMO TAL EN LA
NOTA DE LAS UNIDADES.

NO SE TENDRA EN CUENTA LA DISCIPLINA (para ello se usara el parte de
incidencias).

El redondeo se hara hacia la nota superior a partir de ",6".

CRITERIOS DE CORRECCION

- Los criterios especificos de cada unidad evaluados mediante examen supondran un
70% de la nota de la unidad o de la evaluacion.

En el examen de cada unidad el valor de las preguntas asociadas sumara 10.

A su vez existiran cuatro criterios que se repiten en cada unidad y corresponden al
30% restante de la nota de la evaluacion. Estos son CRITERIOS DEDICADOS AL
ESFUERZO, RENDIMIENTO Y DEDICACION:

- 1: Tener las tareas de clase o de casa hechas. Supondra un 10% de la nota de cada
unidad o de la evaluacién. Se evalla mediante rubrica: 1 (no lo consigue), 2 (con
dificultad), 3 (no totalmente) y 4 (lo consigue).
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- 3: Realizar un cuaderno personal completo y correcto, reflejando cronolégicamente
los contenidos propuestos por el profesor. Supondra un 10% de la nota de cada
unidad o de la evaluacion. Se evalla mediante rabrica: 1 (no lo consigue), 2 (con
dificultad), 3 (no totalmente) y 4 (lo consigue).

- 4: Entregar un cuestionario de repaso para el examen es un 10% de la nota. La nota
de este apartado es, silo entrega un 10 si no lo entrega un 0.

Recuperacion: Para recuperar un trimestre se realizara un examen o un trabajo de las
partes no superadas, al principio del siguiente trimestre.

COMUNICACION Y SOCIEDAD I:

Como norma general se realizara como minimo un control escrito
por evaluacion, dependiendo de la densidad de los contenidos y del
criterio del profesor/a. Las pruebas han de ser coherentes en formato y
contenido con la metodologia seguida y el tipo de ejercicios realizados
en la labor normal de clase.

-A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de_evaluacion inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacion inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion por el momento.

La nota global del alumno siempre se obtiene de la media
ponderada de todos los referentes de evaluacion calificados a lo
largo de todo el curso.

Para calcular la nota del alumno por trimestre, se tienen en cuenta
todos los referentes de evaluacion calificados en ese trimestre, y se
realiza la media ponderada de los mismos obteniendo el valor de
cada uno de ellos segun el procedimiento (Media).

o En la evaluacion ordinaria, la nota sera siempre la misma
gue la de la 32 evaluacidn puesto que se tiene en cuenta todos
los referentes calificados a lo largo de todo el curso como se
ha mencionado anteriormente.

o La calificacion del area quedara incluida dentro del modulo
denominado: Comunicacion y Sociedad I. La nota final del
modulo serd un nimero entero comprendido entre 1y 10,
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considerando a partir del 5 el aprobado del modulo. La nota se
obtendra con el 40 % de la calificacion de lengua castellana, el
30 % de sociales y el 30% de lengua inglesa. Solamente se
realizaran redondeos al alza con unas décimas de 0.5 en la nota
final del modulo. Si el alumno aprobase alguna de las
asignaturas del Modulo, pero el Modulo estuviese suspenso, el
alumno solo tiene que recuperar las asignaturas que tenga
suspensas.

Los criterios de calificacion vy correccion se dividen sequn sea la
parte del médulo a tratar:

CRITERIOS DE CALIFICACION

LENGUA'Y SOCIALES

Pruebas escritas: 60% Se realizara una vez concluido el tema .En
cada evaluacidn se intentara realizar dos examenes, para la realizacion
de los mismo se dictara un cuestionario que el alumnado lo realizara en
clase o0 en casa. El dia del examen se presentara dicho cuestionario y
tendra una valoracion de 1 punto afiadido a la nota del examen.Para la
suma de dicho punto el cuestionario tendra que estar bien presentado,
sin faltas de ortografia y todas las preguntas completas.

Actividades diarias: 30% Seran actividades propuestas por el
profesor acerca de los contenidos trabajados en clase.

Cuaderno de la asignatura: El alumnado tendra este recurso como
registro de las actividades que propone el profesor y que sera valorado
en la evaluacion. Se valorara el orden, la limpieza, la expresion y que
estén todas las actividades propuestas durante el trimestre.

Si un alumno suspende un trimestre por la parte de sociales y lengua
tendra que realizar un examen de los contenidos desarrollados en el
trimestre. Redondeo: Se establece que a partir 4,5 se obtenga el 5, por
debajo de 4,5 la media sera 4. Se establecera un redondeo similar en
notas por encima de 5.

CRITERIOS DE CORRECCION

1.Se informara de la puntuacion correspondiente a cada pregunta de los
examenes o trabajos que se realicen y en su caso de aspectos
especificos que afecten a su desarrollo y correccion. - Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido explicado
en clase. - Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad. -
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Utilizacion de ejemplos. 2. Trabajo de clase/casa: En el trascurso del
tema, se les preguntard a diario por las actividades de casa y clase con
una puntuacion de 0 a 10 (negativo o positivo respectivamente), si han
realizado las actividades

« CIENCIAS SOCIALES Y LENGUA Los criterios de correccién
que se tendran en cuenta son los siguientes: 1. En un EXAMEN :En
todos los exdmenes se informara de la puntuacion correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su
desarrollo y correccion.- Concrecion de la respuesta a la pregunta
formulada, ajustandose al contenido explicado en clase.- Ausencia de
errores conceptuales.- Presentacion y exposicion de la respuesta con
claridad.- Ausencia de faltas de ortografia (Se penalizaran las faltas de
ortografia en cada pregunta del examen descontando nota a la misma).

2. EVALUAR LA LIBRETA: se tendran en cuenta la
realizacion de todas las actividades propuestas por el
profesor asi como su correccion, ausencia de faltas de
ortografias, presentacion (orden y limpieza), puntualidad
en la entrega.
3.EVALUAR LOS TRABAJOS: Se puntuara lo
siguiente :portada, indice, conclusion bibliografia, todos
los apartados completos, ausencia de faltas de ortografias,
expresion, orden y limpieza, puntualidad en la entrega.

4.- EVALUAR REGISTRO DE TRABAJO (
actividades diarias): se evaluara con positivos y negativos;
siendo un positivo equivalente a 10 y negativo equivalente
a 0, las actividades incompletas tendran una puntuacion de
X equivalente a 5.

« En INGLES los criterios de calificacion son los siguientes:

« El registro de trabajo diario de clase se evaluara mediante una
rubrica en el excel ubicado en el Drive Corporativo.

« Larecogida de ejercicios, tareas entregadas a través de classroom o
en clase, etc. se puntuara con positivos (1) o negativos (0) siendo el
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valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se utilizara 0,5 para
contar la mitad 5 cuando algo se considere incompleto o regular.
También se tendra en cuenta la correcta realizacion de las tareas
encomendadas, no sélo su entrega, por lo tanto se hara la media entre la
nota de entrega de las tareas y su realizacion para obtener la nota final
de este instrumento de evaluacion.

En los exdmenes se especificara la puntuacion de cada pregunta.

60% Examenes

30% Registro de trabajo diario

.10% Deberes

En INGLES los criterios de correccion son los siguientes:

1. En un EXAMEN (Teorico o Practico):En todos los
examenes se informara de la puntuacion correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que
afecten a su desarrollo y correccion. - Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al
contenido explicado en clase. - Ausencia de errores
conceptuales.- Interpretacion del resultado obtenido
(ejercicio practico). - Presentacion y exposicion de la
respuesta con claridad. - Ausencia de faltas de
ortografia - Utilizacion de ejemplos.

2. En un TRABAJO:- Respuesta a todos los apartados
gue se formulan, de acuerdo a las indicaciones
establecidas por el profesor. Por ejemplo portada, indice,
bibliografia, etc.- Diversidad utilizada en las fuentes de
informacion (bibliografia, paginas de Internet, etc.).-
Utilizacion de un lenguaje propio.- Desarrollo de unas
conclusiones propias.- Orden y limpieza.

3.El registro de trabajo diario de clase se evaluara
mediante una rubrica en el excel ubicado en el Drive
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Corporativo.

4. La recogida de ejercicios, tareas entregadas a traves
de classroom etc. se puntuara con positivos (1) o
negativos (0) siendo el valor del positivo 10 y del negativo
0, ademas se utilizara 0,5 para contar la mitad 5 cuando
algo se considere incompleto o regular.

. FALTAS DE ASISTENCIA: Si un alumno se pasa del

total de niumero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion, se le aplicara la
normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia
injustificadas. La justificacion de faltas por asuntos
personales queda a criterio del tutor el valorar el
nimero aceptado, pero si son muchas las justificadas
de esta forma se deben tomar medidas.

- EN DIiA DE EXAMEN: En caso de falta de asistencia a
un examen sera realizado el dia siguiente que asistan,
siempre con justificante médico o justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo
oficial oportuno, no admitiéndose para dicha
justificacion ningun otro tipo de justificante. En caso
contrario, el alumno perdera el derecho a la

repeticion de dicha prueba. si ese dia no lo traen tienen una
semana para traerlo y si transcurrida la semana no es presentado el
examen no tendra validez.

Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitird la justificacion realizada por las familias en los siguientes
casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.
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- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacién se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS:

Como norma general se realizard como minimo un control escrito
por evaluacion, dependiendo de la densidad de los contenidos y del
criterio del profesor/a. Las pruebas han de ser coherentes en formato y
contenido con la metodologia seguida y el tipo de ejercicios realizados
en la labor normal de clase.

-A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de evaluacion inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacion inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion por el momento.

La nota global del alumno siempre se obtiene de la media
ponderada de todos los referentes de evaluacion calificados a lo
largo de todo el curso.

Para calcular la nota del alumno por trimestre, se tienen en cuenta
todos los referentes de evaluacion calificados en ese trimestre, y se
realiza la media ponderada de los mismos obteniendo el valor de
cada uno de ellos segun el procedimiento (Media).

o En la evaluacidn ordinaria, la nota sera siempre la misma
que la de la 3?2 evaluacion puesto que se tiene en cuenta todos
los referentes calificados a lo largo de todo el curso como se
ha mencionado anteriormente.

o La calificacion del area quedard incluida dentro del mddulo
denominado: Comunicacion y Sociedad I. La nota final del
maodulo sera un nimero entero comprendido entre 1y 10,
considerando a partir del 5 el aprobado del médulo. La nota se
obtendréa con el 40 % de la calificacion de lengua castellana, el
30 % de sociales y el 30% de lengua inglesa. Solamente se
realizaran redondeos al alza con unas décimas de 0.5 en la nota
final del modulo. Si el alumno aprobase alguna de las
asignaturas del Modulo, pero el Modulo estuviese suspenso, el
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alumno solo tiene que recuperar las asignaturas que tenga
suspensas.

Los criterios de calificacion vy correccion se dividen sequn sea la
parte del médulo a tratar:

CRITERIOS DE CALIFICACION

LENGUA'Y SOCIALES

Pruebas escritas: 60% Se realizara una vez concluido el tema .En
cada evaluacidn se intentara realizar dos examenes, para la realizacion
de los mismo se dictara un cuestionario que el alumnado lo realizara en
clase o0 en casa. El dia del examen se presentara dicho cuestionario y
tendra una valoracion de 1 punto afiadido a la nota del examen.Para la
suma de dicho punto el cuestionario tendra que estar bien presentado,
sin faltas de ortografia y todas las preguntas completas.

Actividades diarias: 30% Seran actividades propuestas por el
profesor acerca de los contenidos trabajados en clase.

Cuaderno de la asignatura: El alumnado tendra este recurso como
registro de las actividades que propone el profesor y que sera valorado
en la evaluacion. Se valorara el orden, la limpieza, la expresion y que
estén todas las actividades propuestas durante el trimestre.

Si un alumno suspende un trimestre por la parte de sociales y lengua
tendra que realizar un examen de los contenidos desarrollados en el
trimestre. Redondeo: Se establece que a partir 4,5 se obtenga el 5, por
debajo de 4,5 la media sera 4. Se establecera un redondeo similar en
notas por encima de 5.

CRITERIOS DE CORRECCION

1.Se informara de la puntuacion correspondiente a cada pregunta de los
examenes o trabajos que se realicen y en su caso de aspectos
especificos que afecten a su desarrollo y correccion. - Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido explicado
en clase. - Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad. -
Utilizacion de ejemplos. 2. Trabajo de clase/casa: En el trascurso del
tema, se les preguntara a diario por las actividades de casa y clase con
una puntuacion de 0 a 10 (negativo o positivo respectivamente), si han
realizado las actividades

CIENCIAS SOCIALES Y LENGUA Los criterios de correccion
que se tendran en cuenta son los siguientes: 1. En un EXAMEN :En
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todos los exdmenes se informara de la puntuacion correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su
desarrollo y correccion.- Concrecion de la respuesta a la pregunta
formulada, ajustandose al contenido explicado en clase.- Ausencia de
errores conceptuales.- Presentacion y exposicion de la respuesta con
claridad.- Ausencia de faltas de ortografia (Se penalizaran las faltas de
ortografia en cada pregunta del examen descontando nota a la misma).

2. EVALUAR LA LIBRETA: se tendran en cuenta la
realizacion de todas las actividades propuestas por el
profesor asi como su correccion, ausencia de faltas de
ortografias, presentacion (orden y limpieza), puntualidad
en la entrega.
3.EVALUAR LOS TRABAJOS: Se puntuara lo
siguiente :portada, indice, conclusion bibliografia, todos
los apartados completos, ausencia de faltas de ortografias,
expresion, orden y limpieza, puntualidad en la entrega.

4.- EVALUAR REGISTRO DE TRABAJO (
actividades diarias): se evaluara con positivos y negativos;
siendo un positivo equivalente a 10 y negativo equivalente
a 0, las actividades incompletas tendran una puntuacion de
X equivalente a 5.

« En INGLES los criterios de calificacion son los siguientes:

« El registro de trabajo diario de clase se evaluara mediante una
rubrica en el excel ubicado en el Drive Corporativo.

« Larecogida de ejercicios, tareas entregadas a través de classroom o
en clase, etc. se puntuara con positivos (1) o negativos (0) siendo el
valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se utilizara 0,5 para
contar la mitad 5 cuando algo se considere incompleto o regular.
También se tendra en cuenta la correcta realizacion de las tareas
encomendadas, no sélo su entrega, por lo tanto se hara la media entre la
nota de entrega de las tareas y su realizacion para obtener la nota final
de este instrumento de evaluacion.
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En los exdmenes se especificara la puntuacion de cada pregunta.
60% Examenes

30% Registro de trabajo diario

.10% Deberes

« En INGLES los criterios de correccion son los siguientes:

1. En un EXAMEN (Teorico o Practico):En todos los
examenes se informara de la puntuacion correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que
afecten a su desarrollo y correccion. - Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al
contenido explicado en clase. - Ausencia de errores
conceptuales.- Interpretacion del resultado obtenido
(ejercicio practico). - Presentacion y exposicion de la
respuesta con claridad. - Ausencia de faltas de
ortografia - Utilizacion de ejemplos.

2. En un TRABAJO:- Respuesta a todos los apartados
gue se formulan, de acuerdo a las indicaciones
establecidas por el profesor. Por ejemplo portada, indice,
bibliografia, etc.- Diversidad utilizada en las fuentes de
informacion (bibliografia, paginas de Internet, etc.).-
Utilizacion de un lenguaje propio.- Desarrollo de unas
conclusiones propias.- Orden y limpieza.

3.El registro de trabajo diario de clase se evaluara
mediante una rubrica en el excel ubicado en el Drive
Corporativo.

4. La recogida de ejercicios, tareas entregadas a traves
de classroom etc. se puntuara con positivos (1) o
negativos (0) siendo el valor del positivo 10 y del negativo
0, ademas se utilizara 0,5 para contar la mitad 5 cuando
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algo se considere incompleto o regular.

. FALTAS DE ASISTENCIA: Si un alumno se pasa del
total de numero de faltas injustificadas permitidas
para calificarle la evaluacion, se le aplicara la
normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia
injustificadas. La justificacion de faltas por asuntos
personales queda a criterio del tutor el valorar el
numero aceptado, pero si son muchas las justificadas
de esta forma se deben tomar medidas.

. -ENDIADE EXAMEN: En caso de falta de asistencia a
un examen sera realizado el dia siguiente que asistan,
siempre con justificante médico o justificante
debidamente sellado y firmado por el organismo
oficial oportuno, no admitiéndose para dicha
justificacion ningun otro tipo de justificante. En caso
contrario, el alumno perdera el derecho a la

repeticion de dicha prueba. si ese dia no lo traen tienen una
semana para traerlo y si transcurrida la semana no es presentado el
examen no tendra validez.

« Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitira la justificacion realizada por las familias en los siguientes
casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendré en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.
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TRATAMIENTOS INFORMATICOS DE DATOS:

CRITERIOS DE CALIFICACION (Comunes para las 3 partes del
modulo)

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de evaluacion inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacién inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la
trayectoria del alumno podra haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no
se tendré en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese
rango se redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.
Se realizaran un numero de examenes tedricos y/o practicos en funcion
de los bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la
calificacion la media ponderada.

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o
trabajo en clase. (se ha indicado en el apartado anterior)

El médulo tendra una evaluacién continua global. La calificacion del
modulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de
cada resultado de aprendizaje se obtendra a partir de una

media ponderada de los criterios de evaluacion. La ponderacion de
ambos se recoge en la tabla anterior.

Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendré en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de
manera proporcional.

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto,
debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo
oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion ningun otro tipo de
justificante. Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitird la justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.
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- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacién se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene
una semana para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el
alumno perderé el derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha
realizado no tendréa validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de
entrega de actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha
actividad el siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha
ya no se tendré en cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta justificante
esa actividad podra presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacidn continua ordinaria,
requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacion de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero
de faltas injustificadas permitidas para calificarle la evaluacion se le aplicara
la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

« Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion
parcial. Cada una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones.

« Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion
parcial. Cada una de ellas a la finalizacion de cada una de estas
evaluaciones. Para poder superar los RA pendientes se llevara a cabo
una sesion de evaluacion final a la finalizacion del curso académico
(junio).

« Parte MECANOGRAFIA 30%. RA 2. Criterios de evaluacion y
criterios de correccion:

- Examen de velocidad: solo en el segundo y tercer trimestre. 35%

* Segundo trimestre: Prueba de velocidad 80 pulsaciones por minuto. Sera
evaluado el Resultado de Aprendizaje 2: CE ¢ 10%, d 5%, e 10% y f 10%.
(total 35%)

* Tercer trimestre: Prueba de velocidad 110 pulsaciones por minuto. Sera
evaluado el Resultado de Aprendizaje 2:CE ¢ 10%, d 5%, e 10% y f 10%.
(total 35%)
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*Los examenes de velocidad se puntuara de la siguiente manera:

O Errores .................. 10 Ptos.
L Error ..., 9 Ptos
2 Errores .........coo....l. 8 Ptos
3Errores ........oeeven. 7 Ptos
4 Errores .....cccovvennn.n. 6 Ptos
SErrores .........c......... 5 Ptos.
6y 7 Errores ............... 4 Ptos.
8y 9 Errores .................3 Ptos.
10y 11 Errores .............2 Ptos.
12 6 mas Errores ........ 1 Pto.

*Si terminados los cinco minutos que dura el examen de velocidad el alumno

no ha terminado todo el texto, la puntuacion sera la siguiente :

De 0 a 30 % (texto realizado)................... 1

De 31 a 50 % (texto realizado).

De 51 a 70 % (texto realizado)

De 71 299,99 % (texto realizado)................

- Entrega de temas de mecanografia: en el primer trimestre 100%, en el
segundo y tercer trimestre 65%:

*La entrega de temas de mecanografia se puntuara de la siguiente forma:

= De O Errores............... 10 Puntos.
= DelalOErrores.......... 9,5Puntos.
= De 11 a20 Errores ......... 9Puntos.

= De 21 a 30 Errores.......... 8 Puntos.

= De 31 a40 Errores ......... 7 Puntos.
« De41a50 Errores ......:.. 6Punto

= De 51 a60Errores .......... 5 Puntos.
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= De6la70 .................. 4 Puntos
= De71a80 .................. 3 Puntos
= De81a90...................... 2 Puntos
= De91al100 .................. 1 Puntos
= Apartirde 101 ................ 0 Puntos

Con mas de 60 errores seran devueltos para su repeticion.

- La distribucion de entrega de temas por evaluaciones sera:

Primera evaluacion: Desde aprendizaje Nivel 1 hasta Velocidad 60 (1/2).
Seré evaluado el Resultado de Aprendizaje 2:CE a, b, c, d, e, f, g, h, i, j con un
100%. Para obtener la nota se hard una media ponderada con la nota obtenida
en cada una de los temas.

Segunda evaluacién: Desde Velocidad 60 (2/2) hasta 80 (3/3). Sera evaluado el Resultado
de Aprendizaje 2:Ce a 5%, b 5%, ¢ 10%, d 5%, e 10%, f 10%, g 5%, h 5% ,i 5% Yy j 5% (total
65%). Para obtener la nota se hara una media ponderada con la nota obtenida en cada una de los
temas.

Tercera evaluacion. Desde Velocidad 90 (1/2) hasta 110 (2/2). Sera evaluado el Resultado
de Aprendizaje 2:CE ¢ 10%, d 5%, e 10% y f 10%. (total 65%). Para obtener la nota se hara una
media ponderada con la nota obtenida en cada una de los temas.

« INFORMATICA 70%. RA 1,3 Y 4. - En esta parte se evaluara el
Resultado de Aprendizaje 1, 3 Y 4 en las tres evaluaciones. Este
resultado de aprendizaje tiene una ponderacion del 70% sobre el total
de Resultados de Aprendizajes. - Se utilizaran dos instrumentos de
evaluacion: - Examen tedrico-practico. - Trabajo del alumno en clase. -
La puntuacion maxima de los examenes realizados en la evaluacion
parcial sera de 10. - Se valorara con positivos el trabajo del alumno en
clase. La obtencion de 3 positivos en una evaluacion parcial se puntuara
con un 10. En caso de obtener menos positivos se calculara la
puntuacidn en proporcion a esta regla. - Para obtener la calificacion de
cada una de las tres evaluaciones parciales, se ponderara los elementos
valorados de la siguiente manera: - 12, 22 y 32 Evaluacion parcial: - 60%
Examenes de informatica. - 10% Trabajo del alumno en clase. - Para
tener el mddulo aprobado es necesario tener aprobadas las dos partes
por separado (informatica y mecanografia). - La asistencia a clase se
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valorara segun acuerdo del Consejo Escolar del dia 19 de Abril de
2007. En base a este acuerdo los alumnos cuyas faltas de asistencia
trimestrales no justificadas sean mas de 9 se perderé el derecho de
evaluacion continua. - La nota final de las distintas evaluaciones
parciales se redondeara (a partir de 0,5) al alza o a la baja en funcion
del trabajo del alumno en clase. Criterios de recuperacion: - La
recuperacion de los alumnos con el médulo de informatica no superado
en evaluacion parcial se realizara a través de examenes durante la
siguiente evaluacion. - En la tercera evaluacion parcial se calculara la
media de las tres evaluaciones parciales, siendo requisito indispensable
tener una nota igual 6 superior a 5 para superar el modulo. - Los
examenes de recuperacion seran de caracteristicas similares a los
realizados en las evaluaciones parciales. - El alumno que tenga el
modulo “Tratamiento Informatico de la Informacién” no superado
mediante evaluacion parcial, o desee mejorar los resultados obtenidos,
durante el mes de junio tendra obligacidn de asistir a clase y continuar
con las actividades lectivas, hasta la fecha de finalizacidn del régimen
ordinario de clase (que no sera anterior al dia 22 de Junio de cada afio)
y realizar los examenes correspondiente a la evaluacion final.
CRITERIOS DE CORRECCION

En todos los examenes se informara de la puntuacién correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su
desarrollo y correccion: - Concrecion de la respuesta a la pregunta
formulada, ajustandose al contenido explicado en clase. - Ausencia de
errores conceptuales. - Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio
practico). - Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

APLICACIONES BASICAS DE OFIMATICA:

CRITERIOS DE EVALUACION:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de evaluacion inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacion inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el
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siguiente apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del
alumno podré haber alguna excepcién.

« Serd aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no
se tendré en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese
rango se redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

« Serealizaran un nimero de exdmenes tedricos y/o practicos en funcion
de los bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la
calificacion la media ponderada.

« Para la calificacidn del informe por evaluacion se tendra en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de
manera proporcional.

« FALTAS DE ASISTENCIA:

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen, debera
presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion ningun otro tipo de
justificante. Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitira la justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esté confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre gque se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene
una semana para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el
alumno perderé el derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha
realizado no tendra validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de
entrega de actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha
actividad el siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha
ya no se tendra en cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta justificante
esa actividad podréa presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria,
requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacion de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de niUmero
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de faltas injustificadas permitidas para calificarle la evaluacion se le aplicara

la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion parcial. Las dos
primeras, a la finalizacion de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera, unos dias después a
la segunda, para poder superar los modulos profesionales pendientes, y poder realizar la FCT.

Igualmente, se llevara a cabo una sesion de evaluacion final a la finalizacion del curso

académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante los instrumentos que
se han indicado en el apartado anterior

El médulo tendra una evaluacién continua global. La calificacion del
modulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de
cada resultado de aprendizaje se obtendra a partir de una

media ponderada de los criterios de evaluacion. La ponderacion de

ambos se recoge en la tabla siguiente.
« Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

Resultados de aprendizaje Peso (%)
RAl 10% (Elias)
RA2 15% (MJ)
RA3 20% (Elias)
RA4 20% (Elias)
RAC 35% (Ana)
TOTAL 100%

CRITERIOS DE CORRECCION PROFESORA M? José Barcenas: 15%

Como se indica en el apartado anterior se utilizard como instrumento de
evaluacion el trabajo en clase.

El trabajo de clase se realizara en 1 o varias sesiones en clase (segun la
extension, si en alguna se observa que la mayoria no ha acabado pues
se pospone la entrega), rara vez para casa, excepto las de investigacion.
Con el objetivo de que el alumnado trabaje en clase, ademas, de no
copiar de otro compariero y su entrega posterior el primer criterio que
se tendra en cuenta en la correccion es el plazo de entrega.

Plazo Puntuacion Puntuacion Puntuacioén Puntuacidén
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0: entregaconal méaxima maxima maxima
menosundiade 4:entregaenla 6:entregaenla 10: entrega
retraso misma tarde misma mafiana  dentro del plazo

Segun esto:
- Si la puntuacion es 0, no se corregira el contenido.

- Sila puntuacion es 4, parte de un 4 de nota maxima, que variara
segun el contenido.

- Sila puntuacién es 6, parte de un 6 de nota maxima, que variara
segun el contenido.

- Sila puntuacién es 10, parte de un 10 de nota maxima, que variara
segun el contenido.

A partir de la nota del plazo se utilizaran las siguientes rubricas:

CRITERIOS Y
RUBRICAS
EVALUACION
TRABAJO CLASE

Puntuacién de 1 a 9:

falta algo de

contenido o hay parte Puntuacién
gue no se adapta a lo 10: entrega

P.untuamon solicitado. En este completa y
0: no entrega en L

caso se divide lanota todo
el plazo

entre los contenidos y correcto.
se le va restando la
nota proporcional ala *Si nota

Trabajo Contenido indicado en el
completo/incompleto y apartado

ggg?gg; Zsﬁ) g?;go; g(ieen |o Parte de contenidos ~ maxima es 4,
ici que no se han puntuacion
solicitade. egigegzégiz, entregado o no se 4.
gdapta alo adaptan a lo solicitado.
.
solicitado Si nota

*Si nota maxima es 4. maxima es 6,
puntuacionde 1a3.  puntacion 6.

*Si nota maxima es 6:
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puntuacion de 1 a 5.

*QObservacion trabajo en clase: cada vez que se observe que no esta trabajando
y haya que llamarle la atencion, se ird anotando y en la nota de esta actividad de
clase se le ira disminuyendo un 0,5 por cada llamada de atencion.

*Se valorara la ortografia. A partir de 2 faltas de ortografia se ira restando
un 0,5% del valor de la actividad de clase.

CRITERIOS DE CORRECCION PROFESORA ANA DOMINGUEZ
(35%)

- Examen de velocidad:

Se hara en el segundo trimestre, deben llegar a 100 pulsaciones.

*Los examenes de velocidad se puntuaré de la siguiente manera:

= OErrores .................. 10 Ptos.
= lErmor...................... 9 Ptos
= 2Errores................... 8 Ptos
= 3Ermores ........coooo. 7 Ptos
= 4 Errores ................... 6 Ptos.
= SErrores................... 5 Ptos.
= 6y7Errores ............... 4 Ptos.
= 8y9 Errores .................3 Ptos.
= 10y 11 Errores .............2 Ptos.
= 12 6 mas Errores ........ 1 Pto.

*Si terminados los cinco minutos que dura el examen de velocidad el alumno
no ha terminado todo el texto, la puntuacion serd la siguiente :

De 0 a30 % (texto realizado)................... 1

De 31 a 50 % (texto realizado)..................... 2
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De 51 a 70 % (texto realizado).................... 3

De 71 2 99,99 % (texto realizado)................ 4

- Entrega de temas de mecanografia:

*La entrega de temas de mecanografia se puntuara de la siguiente forma:

De O Errores............... 10 Puntos.
De 1 a 10 Errores .......... 9,5 Puntos.
De 11 a 20 Errores ......... 9 Puntos.
De 21 a 30 Errores.......... 8 Puntos.
De 31 a 40 Errores ......... 7 Puntos.
De 41 a50 Errores ......:.. 6 Punto
De 51 a 60 Errores .......... 5 Puntos.
De6la70 .................. 4 Puntos
De71a80 .................. 3 Puntos
De81a90...................l 2 Puntos
De91al100 .................. 1 Puntos
A partirde 101 ................ 0 Puntos

Con més de 60 errores seran devueltos para su repeticion.

(Indicar leccion a la que hay que llegar en cada trimestre)

1 trimestre hasta la leccion Aprendizaje 130 3/3

2 trimestre hasta la leccion Aprendizaje 150 2/2

CRITERIOS DE CORRECCION PROFESOR ELIAS LLAMAS RUIZ

(50%)

« Los instrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos

decimales.

« Los instrumentos corregidos seran revisados en clase de manera
colectiva para resolver todas las posibles dudas del alumnado. Cada
uno de ellos tendrén las correcciones pertinentes en su apartado del
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classroom de google y podran ver en gque se han equivocado. No hara
falta devolver nada al profesor ya que tanto los alumnos como profesor
tendran disponibles todo lo que se entregue en el classroom de google.
Para las pruebas escritas (tareas de clase/controles/trabajos
grupales) la puntuacion de cada pregunta quedara debidamente
indicada en cada una de ellas, exceptuando cuando todas las preguntas
valgan lo mismo sobre un total de 10 puntos (donde no se indicara la
ponderacion de cada una). Los otros criterios a tener en cuenta en la
prueba se indicaran en cada enunciado (aspecto y estética, contenidos,
plazos de entrega, etc...) y en cuanto a la ortografia se aplicara el
mismo criterio que aplica la profesora M? José Barcenas.

Para la calificacion del trabajo diario, se evaluara cada dia mediante
rubricas en un Excel subido en el drive corporativo. Siendo O si el
alumno no realiza nada en clase o falta injustificadamente y 10 la
méaxima calificacion.

ARCHIVO Y COMUNICACION:

CRITERIOS DE EVALUACION:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de evaluacion inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacion inicial se considera no
realizar ninguna modificacion en la programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza, salvo en el caso recogido en el
siguiente apartado. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del
alumno podré haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no
se tendré en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese
rango se redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.
Se realizardn un nimero de examenes teoricos y/o practicos en funcion
de los bloques tematicos impartidos en cada evaluacion, siendo la
calificacion la media ponderada.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendré en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de
manera proporcional.

FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen previsto con
anterioridad, debera presentar justificante debidamente sellado y firmado por
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el organismo oficial oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion
ningun otro tipo de justificante. En caso contrario, el alumno perdera el
derecho a la repeticién de dicha prueba. Sin embargo, dada la situacién actual,
mientras que ésta dure se permitira la justificacion realizada por las familias
en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esté confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase con
independencia de la entrega de justificante. Tiene una semana para presentar
el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el alumno perdera el derecho
a correccion, y por lo tanto a la repeticion de dicha pruebay si ya lo ha
realizado no tendra validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de
entrega de actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha
actividad el siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha
ya no se tendra en cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta justificante
esa actividad podra presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria, requiere la asistencia
regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de Educacion de Andalucia. Por lo que, si un
alumno se pasa del total de nimero de faltas injustificadas permitidas para calificarle la
evaluacion se le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

o Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacién parcial. Las dos
primeras, a la finalizacion de cada una de las dos evaluaciones, y la tercera, unos dias después a
la segunda, para poder superar los médulos profesionales pendientes, y poder realizar la FCT.
Igualmente, se llevaré a cabo una sesién de evaluacion final a la finalizacion del curso
académico (junio).

« Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o
trabajo en clase. (se ha indicado en el apartado anterior)

« ElI mddulo tendra una evaluacion continua global. La calificacion del
modulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de
cada resultado de aprendizaje se obtendra a partir de una
media ponderada de los criterios de evaluacion. La ponderacion de
ambos se recoge en la tabla siguiente.
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« Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion.

Resultados de aprendizaje Peso (%)

RA1 30%
RA2 30%
RA3 20%
RA4 20%

CRITERIOS DE CORRECCION COMUNICACION. (Profesora: Ana
Belén Dominguez)

En un Examen (Tedrico o Préactico):

En todos los examenes se informara de la puntuacién correspondiente a cada
pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo y
correccion.

« Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al
contenido explicado en clase.

Ausencia de errores conceptuales.

« Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio préactico).
« Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.

« Ausencia de faltas de ortografia.

« Utilizacion de ejemplos.

En pruebas Orales:

En el caso de que algun alumno, por circunstancias especiales, tuviera que
realizar pruebas orales, se tendré en cuenta los siguientes criterios:

« Contenido de la exposicion oral.
« Originalidad en la presentacion.

Uso de medios para hacer la presentacion mas atractiva.

« Manera de hablar y de expresarse: vocabulario técnico utilizado,
volumen, tono, timbre, etc.

Trabajos de clase:
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CRITERIOS Y
. RUBRICAS
EVALUACIO
N TRABAJO
CLASE
Puntuacion
5: ha
tr:rboajnag?é Puntuacié
Puntuacion Euficiente n7:Ha Puntuacion
1: Se le tiene se le tiene, trabajado, 10: el alumno
Observacion que llamar la ue estar  PErO le he es trabajadory
trabajo en clase atencion ?Iamando la tenido que sale
contantemente atencion llamarla  constantement
para que trabajo. = . atencion e ala pizarra.
varias
alguna vez.
veces.
Puntuacio
Puntuacion Puntuacion n 5- Puntuacion
Plazo 0: entrega con al 4: entrega  6: entrega  10: entrega
menos un dia de en la misma en la dentro del
retraso tarde misma plazo
mafana
Puntuacion
la9:se
divide la
nota entre
Puntuacion los i
0: no entrega conttlem 03
nada en el plazo )r/ezfarfd\c/)ala Puntuacio
Trabajo indicado en el nota
completo/incomplet apartado roporciona 10: entrega
oy se adaptada a lo anterior o bien Iloa E arte completa y
solicitado lo entrega todo, de P todo
pero nada se id correcto
adapta a lo contenidos
solicitado que no se
han
entregado o
no se
adaptan alo

solicitado
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PLAZO DE
ENTREGA

REQUISITOS
FORMA

*La ortografia. En caso de faltas de ortografia el alumno debe
repetir la falta cinco veces, escribiendo cinco frases diferentes.
CRITERIOS DE CORRECCION ARCHIVO. (Profesora: Rosa M2
Toledano)

Los instrumentos seran puntuados en base 10 y la nota presentara dos
decimales

Los instrumentos corregidos seran entregados y revisados en clase,
atendiendo las dudas, reclamaciones y consultas. Seran devueltos al
profesor una vez revisados.

Para las pruebas escritas la puntuacion de cada pregunta quedara
debidamente indicado en cada uno de ellos, asi como otros criterios que
se puedan tener en cuenta, y su debida puntuacion, por ejemplo: faltas
de ortografia. Con caracter general se tendra en cuenta:

Ausencia de errores conceptuales.
Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).
Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.
o Utilizacion de ejemplos.
Para los actividades de clase se usaréa la siguiente rabrica:

O O O

10- 6- 4- 5. 0
Sobresalien 8- Notable Suficient Insuficient
Suspenso
te e e
Entrega en
el dia de Entrega al Entrega
entrega . No
Entrega en dia durante el
. fueradela . . entrega
plazo en dia siguiente tema
hora de
y hora
plazo
Cumple Cumple con Cumple  Cumple Cumple No
todos los los criterios con la solocon  muy pocos cumple
requisitos de establecido mayoria algunos requisitos  ningun
forma que se s. de los requisitos de forma  requisito
han indicado requisitos de forma. indicados
en las La estética de forma en las
instruccione es que se La estetica instruccion No hay
sdela mejorable. han es esdela limpieza
actividad. indicado. mejorable. actividad.
No cuida la

Cuida la presentacio La No cuida la No cuida la No estan
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estética con n. estética es presentacid estética. recogido
una mejorable n. Falta s de
presentacion limpiezay manera
trabajada claridad.  clara.

Tiene 9
Tieneunao Tiene30 . . 0 Mé&s
No ha dos faltas 4 faltas Qﬁgs geo 6 gﬁgs geo 8 faltas de
ORTOGRAFI y de de . . ortografi
faltas de . . ortografia ortografia
A . ortografia  ortografia ,. " ~°. I
ortografia L . 2. (incluidas  (incluidas
(incluidas  (incluidas tildes) tildes)
tildes) tildes) (incluida
s tildes)
Realiza la Realiza La
- . todoloque La actividad La
actividad sin . L . .
S se pide, actividad tiene actividad se
nINGUN €Iror hero esta errores ha La
CONTENIDO de P . activida
. . comete incomplet graves de  presentado, .
S ejecucion. d no esta
: algunos aocon conceptos, perono se .
Realiza todo . realizada
errores en  bastantes aunque se ha sabido
lo que se )
. la errores  ha realizar.
pide. . . .
ejecucion. intentado

** ESTA RUBRICA SE ADAPTARA~ A CADA ACTIVIDAD, PUDIENDO
SUPRIMIRSE, SUSTITUIRSE O ANADIR ALGUN QUE OTRO CRITERIO
EN FUNCION DE LAS CARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD.

En el caso que la actividad consista en una exposicion oral se valorara con
una rubrica especifica para esa actividad, en la cuél se valore criterios
relacionados directamente con esta actividad. A modo de ejemplo se muestra
la siguiente rubrica.

SOBRESALIEN NOTABLE SUFICIENT INSUFICIENT NOT
TE E E A
El estudiante
del grupo puede
El estudiante del con precision
grupo puede contestar contestar a la
con precision todas las mayoria de las
CONOCIMIENT preguntas relacionadas preguntas
O ADQUIRIDO con el tema expuesto y relacionadas
los procesos técnicos con el temay
usados para realizar el los procesos

El estudiante

contesta sin

precisibnala  Apenas contesta a
mayoria de las las preguntas
preguntas relacionadas con el
relacionadas tema y los procesos
coneltemay  técnicos usados.
los procesos

trabajo. técnicos usados .~ °.
técnicos usados.
para hacer el
trabajo.
SEGURIDAD En su puesta en comun En su puesta en Durante su Durante su puesta
EN LA actla con seguridad en comln actla  puesta en en comin no

EXPOSICION  laexposicion y con seguridad  comun no expone con
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DE SU presentacion del enla siempre acta  seguridad su
TRABAJO trabajo. Transmite esa exposiciony  conseguridad trabajo.

seguridad y resulta presentacién  en la exposicion
convincente en lo que del trabajo. de su trabajo
dice.
Es capaz de utilizar un Utiliza -
vocabulario especifico vocabulario Utiliza . Utiliza un
VOCABULARI - . vocabulario .
0 de la materia especifico de la limitado y repite vocabulario muy
ampliamente y sin materia, pero de coloquial y general
. e palabras.
repetir palabras. forma limitada.
Controla la tonalidad
de la voz para captar Habla con
la atencion del publico Habla fuerte y claridad. pero Habla con muy
TONO DE VOZ utilizando diferentes  claro. Se le dad, p poca claridad. Le
. no siempre se le .
tonos de voz y escucha bien. ) falta vocalizar.
o . escucha bien
silencios. Vocaliza'y
se le entiende.
- L, Muestrauna ~ Ocasionalmente No logra
Utiliza la expresion . mantenerse
buena posicion logra X ;
corporal para erguido. Tiende a
- corporal, mantenerse
comunicar y captar la iénd ido. Tiende 2POvarsey
atencion del publico manteniendose _erguido. Tiende moverse. No mira
POSTURA " erguido durante a apoyarse y '

Tiene una postura
limpia. Mantiene el
contacto con el
publico.

CIENCIAS APLICADAS II:

CRITERIOS DE CALIFICACION

En cada tema se trabaja una serie de Criterios en base a los siguientes instrumentos

principales:
- EXAMEN

- TAREAS

su presentacion, moverse. Mira

mirando solo
permanentemen ocasionalmente
te a la clase al pablico

- CUADERNO DE TRABAJO PERSONAL

- PROYECTOS

al curso durante su
exposicion. Tiene
una expresion
relajada y poco
comunicativa

El examen lleva asociados los criterios propios de la asignatura.

Las tareas, libreta y proyectos (PBL) llevan asociados estandares referentes al trabajo

en equipo, uso de las TIC, busqueda de informacidn, su organizacion...

Colegio Salesiano
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Los criterios estan asociados en una Unica nota. En caso de no ser asi, se informara a
los alumnos al presentar en clase el instrumento.

Se fomentara en clase la lectoescritura (leer en voz alta, redactar textos para
presentaciones en clase...) pero NO SE TENDRA EN CUENTA COMO TAL EN LA
NOTA DE LAS UNIDADES.

NO SE TENDRA EN CUENTA LA DISCIPLINA (para ello se usara el parte de
incidencias).

El redondeo se hara hacia la nota superior a partir de ",6".

CRITERIOS DE CORRECCION

- Los criterios especificos de cada unidad evaluados mediante examen supondran un
70% de la nota de la unidad o de la evaluacion.

En el examen de cada unidad el valor de las preguntas asociadas sumara 10.

A su vez existiran cuatro criterios que se repiten en cada unidad y corresponden al
30% restante de la nota de la evaluacion. Estos son CRITERIOS DEDICADOS AL
ESFUERZO, RENDIMIENTO Y DEDICACION:

- 1: Tener las tareas de clase o de casa hechas. Supondra un 10% de la nota de cada
unidad o de la evaluacion. Se evalla mediante rabrica: 1 (no lo consigue), 2 (con
dificultad), 3 (no totalmente) y 4 (lo consigue).

- 3: Realizar un cuaderno personal completo y correcto, reflejando cronolégicamente
los contenidos propuestos por el profesor. Supondra un 10% de la nota de cada
unidad o de la evaluacion. Se evalla mediante rabrica: 1 (no lo consigue), 2 (con
dificultad), 3 (no totalmente) y 4 (lo consigue).

- 4: Entregar un cuestionario de repaso para el examen es un 10% de la nota. La nota
de este apartado es, silo entrega un 10 si no lo entrega un 0.

COMUNICACION Y SOCIEDAD II:

Como norma general se realizara como minimo un control escrito por
evaluacion, dependiendo de la densidad de los contenidos y del criterio del
profesor/a. Las pruebas han de ser coherentes en formato y contenido con la
metodologia seguida y el tipo de ejercicios realizados en la labor normal de
clase.

A principio de curso, se realizara un examen de evaluacion inicial, para
detectar el nivel de conocimiento que los alumnos tienen de la asignatura y si
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es necesario se cambiara la programacion. Este no contara para nota. Tras
hacer la evaluacion inicial se considera no realizar ninguna modificacion en la
programacion por el momento.

La nota global del alumno siempre se obtiene de la media ponderada de
todos los referentes de evaluacion calificados a lo largo de todo el curso.

Para calcular la nota del alumno, se tienen en cuenta todos los referentes
de evaluacion calificados en cada trimestre, y se realiza la media
ponderada de los mismos obteniendo el valor de cada uno de ellos segun
el procedimiento (Media).

En la evaluacién ordinaria, la nota sera siempre la misma que la de
la 22 evaluacion puesto que se tiene en cuenta todos los referentes
calificados a lo largo de todo el curso.

La calificacién del area quedara incluida dentro del médulo
denominado: Comunicacion y Sociedad Il. La nota final del médulo
serd un namero entero comprendido entre 1y 10, considerando a partir
del 5 el aprobado del modulo. La nota se obtendra con el 40 % de la
calificacion de lengua castellana, el 30 % de sociales y el 30% de
lengua inglesa. Solamente se realizaran redondeos al alza con unas
décimas de 0.5 en la nota final del modulo. Si el alumno aprobase
alguna de las asignaturas del Modulo, pero el Mddulo estuviese
suspenso, el alumno solo tiene que recuperar las asignaturas que tenga
suspensas.

Si el modulo estuviese aprobado, pero alguna asignatura esta suspensa ,
solo tendré que recuperar esa asignatura.

Los criterios de calificacion y correccion se dividen sequn el
modulo a tratar:

- En INGLES los criterios de calificacion son los siguientes: Para la nota de
final de curso, se hara evaluacion continua global.

El trabajo diario de clase, la recogida de ejercicios,
examenes de verbos, la participacion en clase, etc. se
puntuara con positivos (1) o negativos (0) siendo el
valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se
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utilizara 0,5 para contar la mitad 5 cuando algo se

considere incompleto o regular.
« El 15% actividades o deberes
« EI 70 % la nota media de los examenes.
« EI15% la libreta.

-CRITERIOS DE CALIFICACION DE CIENCIAS SOCIALES Y LENGUA DE
2°FPB

« LENGUA:

* E1 60% sera la media de la puntuacion de los examenes.

* E1 10% sera la puntuacion de los deberes: la recogida de ejercicios, tareas
entregadas a través de Classroom... . Esto Se puntuara con positivos (1) o negativos
(0) siendo el valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se utilizara 0,5
para contar la mitad 5 cuando algo se considere incompleto o regular .
También se tendra en cuenta la correcta realizacion de las tareas
encomendadas, no solo su entrega, por lo tanto se hara la media entre la nota
de las tareas y su realizacion para obtener la nota final de este instrumento de
evaluacion.

* E1 30% sera el registro de trabajo diario de clase que se evaluard mediante una
rabrica en el excel ubicado en el Drive corporativo.

« SOCIALES:

* E1 60% sera la media de la puntuacion de los examenes. El dia del
examen se entregara un cuestionario con el mismo contenido del examen .Este
le sumara un punto extra al examen si esta completo, con buena

presentacion , una caligrafia correcta y sin faltas de ortografia.
* El 10% sera la puntuacion de los deberes . Los deberes se puntuaran con
positivos (1) o negativos (0) siendo el valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se

utilizara 0,5 para contar la mitad 5 cuando algo se considere incompleto
oregular. También se tendra en cuenta la correcta
realizacion de las tareas encomendadas, no solo su
entrega, por lo tanto se hara la media entre la
nota de las tareas y su realizacion para obtener la nota

final de este instrumento de evaluacion.
* E1 30% sera el registro de trabajo diario de clase que se evaluara mediante una
rabrica en el excel ubicado en el Drive corporativo.
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Si un alumno suspende un trimestre por la parte de sociales y lengua
tendra que realizar un examen de los contenidos desarrollados en el
trimestre.

Sera aprobado el alumnado con nota igual/superior a cinco.

- CRITERIOS DE CORRECCION

Los criterios de correccion son los siguientes: 1. En un EXAMEN
(Tedrico o Practico):En todos los examenes se informaréa de la
puntuacidn correspondiente a cada pregunta y en su caso de aspectos
especificos que afecten a su desarrollo y correccion. - Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido explicado
en clase. - Ausencia de errores conceptuales.- Interpretacion del
resultado obtenido (ejercicio practico). - Presentacion y exposicion de
la respuesta con claridad. - Ausencia de faltas de ortografia (se
penalizaran las faltas de ortografia con un 0,1 menos por cada

falta descontando después a la nota del examen). - Utilizacion de
ejemplos.

2. En un TRABAJO:- Respuesta a todos los apartados que se formulan,
de acuerdo a las indicaciones establecidas por el profesor. Por ejemplo
portada, indice, bibliografia, etc.- Diversidad utilizada en las fuentes de
informacidn (bibliografia, paginas de Internet, etc.).- Utilizacion de un
lenguaje propio.- Desarrollo de unas conclusiones propias.- Orden y
limpieza.

3.El registro de trabajo diario de clase se evaluara mediante una
rubrica en el excel ubicado en el Drive Corporativo.

4. La recogida de ejercicios, tareas entregadas a través de

classroom etc. se puntuara con positivos (1) o negativos (0) siendo el
valor del positivo 10 y del negativo 0, ademas se utilizara 0,5 para
contar la mitad 5 cuando algo se considere incompleto o

regular. También se tendra en cuenta la correcta
realizacion de las tareas encomendadas, no sélo su
entrega, por lo tanto se hara la media entre la nota de
las tareas y su realizacion para obtener la nota final
de este instrumento de evaluacion.

- CRITERIOS DE CORRECCION
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« INGLES : los criterios de correccion son los siguientes: 1. En un
EXAMEN (Tedrico o Practico):En todos los examenes se informara de
la puntuacion correspondiente a cada pregunta y en su caso de aspectos
especificos que afecten a su desarrollo y correccion.- Concrecion de la
respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido explicado
en clase.- Ausencia de errores conceptuales.- Interpretacion del
resultado obtenido (ejercicio practico).- Presentacion y exposicion de la
respuesta con claridad. - Utilizacion de ejemplos. 2. En las
ACTIVIDADES o DEBERES: El trabajo diario de clase, la recogida de
gjercicios, examenes de verbos, la participacion en clase, etc. se
puntuara con positivos ( 1) o negativos ( 0 ) siendo el valor del positivo
10 y del negativo 0, ademas se utilizara 0,5 para contar la mitad 5
cuando algo se considere incompleto o regular. 3. En una LIBRETA:-
Inclusion de todos los apuntes de clase.- Realizacion correcta de las
actividades.- Orden y limpieza.- Puntualidad en la entrega.

FALTAS DE ASISTENCIA:  Si un alumno se pasa del total de
nimero de faltas injustificadas permitidas para calificarle
la evaluacion, se le aplicara la normativa recogida en el
RRI por faltas de asistencia injustificadas. La justificacion
de faltas por asuntos personales queda a criterio del tutor
el valorar el nimero aceptado, pero si son muchas las
justificadas de esta forma se deben tomar medidas.

EN DIA DE EXAMEN: En caso de falta de asistencia a
un examen sera realizado el dia siguiente que asistan,
siempre con justificante medico o justificante debidamente
sellado y firmado por el organismo oficial oportuno, no
admitiéndose para dicha justificacion ningan otro tipo de
justificante. En caso contrario, el alumno perdera el
derecho a la repeticion de dicha prueba. . Si ese dia (el dia
siguiente que asistan al colegio) no lo traen, tienen una
semana para traerlo y si transcurrida la semana no es
presentado el examen no tendra validez.
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Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que
ésta dure se permitira la justificacion realizada por las
familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de Covid-19,
por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esta confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTAS:

2.2. Criterios de evaluacion:

A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si s necesario cambiar la programacion... se
realizara un examen de evaluacion inicial. Este no contara para nota. Tras
hacer la evaluacion inicial se considera no realizar ninguna modificacion en la
programacion.

En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la trayectoria del
alumno podra haber alguna excepcion.

Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9 no se
tendra en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese rango se
redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

Se realizaran un nimero de examenes teoricos y/o practicos en funcion de
los blogues tematicos impartidos en cada evaluacién, siendo la calificacion la
media ponderada.

Para la calificacion del informe por evaluacion se tendré en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de manera
proporcional. (Ponderaciones en tablas punto 2.1)
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FALTAS DE ASISTENCIA:

- EN DIA DE EXAMEN: cuando un alumno falte a un examen debera
presentar justificante debidamente sellado y firmado por el organismo oficial
oportuno, no admitiéndose para dicha justificacion ningun otro tipo de
justificante. Sin embargo, dada la situacion actual, mientras que ésta dure se
permitira la justificacion realizada por las familias en los siguientes casos:

- El alumno no se encuentre bien, presentando alguna sospecha de sintoma de
Covid-19, por lo que no puede asistir al centro.

- El alumno esté confinado por prescripcion médica, ya sea por ser positivo o
por haber tenido contacto directo con un positivo. Esta situacion se tendra en
cuenta siempre que se haya comunicado con previamente al centro.

Dicho examen se realizara al dia siguiente que venga el alumno a clase. Tiene
una semana para presentar el justificante, sino lo presenta dentro del plazo el
alumno perderé el derecho a la repeticion de dicha prueba y si ya lo ha
realizado no tendra validez.

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de
entrega de actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar dicha
actividad el siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha
ya no se tendré en cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta justificante
esa actividad podra presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria,
requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria de
Educacion de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de nimero
de faltas injustificadas permitidas para calificarle la evaluacion se le aplicara
la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia injustificadas.

Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion
parcial. Cada una de ellas a la finalizacion de cada una de estas evaluaciones.
Para poder superar los RA pendientes se llevara a cabo una sesion de
evaluacion final a la finalizacion del curso académico (junio).

Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante prueba escrita o trabajo
en clase. (se ha indicado en el apartado anterior)

El modulo tendré una evaluacion continua global. La calificacion del
modulo profesional se obtendré a partir de la media ponderada de cada uno de
los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada resultado de
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aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de los criterios de
evaluacion. La ponderacién de ambos se recoge en la tabla anterior.

Se informara debidamente a los alumnos de dicha ponderacion mediante la
entrega de este documento en Classroom.

2.3. Medidas de recuperacion.

Al final de cada evaluacion, se comunicara al alumno si hubiese algun
resultado de aprendizaje que no superase la nota minima de 5. Se le permitira
realizar actividades/pruebas escrita de evaluacion en este momento para subir
la nota del resultado correspondiente.

Al final de curso para poder superar los RA aun pendientes se llevara a cabo
una recuperacion final a la finalizacion del curso académico (junio). Por ellos
los alumnos y alumnas que hayan obtenido evaluacion negativa en este
modulo profesional tendran la obligacion de asistir a las actividades lectivas
que se organicen al efecto (cada alumno tendra un plan de trabajo adaptado a
los RA pendientes), hasta la fecha de finalizacion del régimen ordinario de
clase, que seré hasta final de junio de cada afio, con el objeto de preparacion a
las prueba de evaluacion final.

2.4. Criterios de correccion

Prueba Escrita (Teorico o Practico):
- En todos los exdmenes se informara de la puntuacion correspondiente a
cada pregunta y en su caso de aspectos especificos que afecten a su desarrollo
y correccion.

- Concrecion de la respuesta a la pregunta formulada, ajustandose al contenido
explicado en clase.

- Ausencia de errores conceptuales.
- Interpretacion del resultado obtenido (ejercicio practico).

- Presentacion y exposicion de la respuesta con claridad.
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- Ausencia de faltas de ortografia: A partir de 2 faltas de ortografia se ira
restando 0,5% de dicha pregunta por falta.

- Utilizacion de ejemplos.

- En los exdmenes tipo test no se permiten tachaduras ni correcciones. ¢ El uso
de corrector (tipex) esta prohibido.

-.En los exdmenes no se pide material a los compafieros, solo se utilizara el
material propio (calculadora...)

« Trabajo clase:

El trabajo de clase se realizara en 1 o varias sesiones en clase (segun la
extension, si en alguna se observa que la mayoria no ha acabado pues se
pospone la entrega), rara vez para casa, excepto las de investigacion. Con el
objetivo de que el alumnado trabaje en clase, ademas, de no copiar de otro
compafiero Yy su entrega posterior el primer criterio que se tendra en cuenta en
la correccion es el plazo de entrega.

Puntuacion . Puntuacion Puntuacion
) Puntuacion - . ‘-
0: entrega con al ‘- ) maxima 6: entrega maxima
Plazo . maxima 4: entrega . i
menos un dia de . en la misma 10: entrega dentro
en la misma tarde ~
retraso mariana del plazo

Segun esto:
- Si la puntuacién es 0, no se corregira el contenido.

- Si la puntuacion es 4, parte de un 4 de nota maxima, que variara segun el
contenido.

- Sila puntuacién es 6, parte de un 6 de nota maxima, que variara segun el
contenido.

- Si la puntuacion es 10, parte de un 10 de nota maxima, que variara segun
el contenido.
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A partir de la nota del plazo se utilizaran las siguientes rdbricas:
CRITERIOS Y
RUBRICAS
EVALUACION
TRABAJO CLASE

Puntuacion de 1 a 9:
falta algo de contenido o
hay parte que no se .
adapta a lo solicitado. En Puntuacion
Puntuacion 0: no este caso se divide la nota 10: entrega
- completa y

entrega en el

Trabajo Contenido
completo/incompleto y
contenidos se adaptada
a lo solicitado.

el apartado
anterior de

lo solicitado

plazo o bien lo
entrega todo, pero
nada se adapta a

entre los contenidos y se le
todo correcto.

plazo indicado en va restando la nota

proporcional a la parte de
contenidos que no se han
entregado o0 no se adaptan

*Si nota
méaxima es 4,
puntuacion 4.

a lo solicitado.

] , . *Si nota
*Si nota maxima es 4: MAXima es 6
puntuacion de 1 a 3. puntacion 6 '

*Si nota maxima es 6:
puntuacion de 1 a 5.

*QObservacion trabajo en clase: cada vez que se observe que no esta
trabajando y haya que llamarle la atencion, se ira anotando y en la nota de esta
actividad de clase se le ird disminuyendo un 0,5 por cada llamada de atencion.

*Se valorara la ortografia. A partir de 2 faltas de ortografia se ira
restando un 0,5% del valor de la actividad de clase.

En pruebas Orales:

En el caso de que algun alumno, por circunstancias especiales, tuviera que
realizar pruebas orales, se tendré en cuenta los siguientes criterios:

@ Contenido de la exposicion oral.

@ Originalidad en la presentacion.

Colegio Salesiano
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@ Uso de medios para hacer la presentacion mas atractiva.

@ Manera de hablar y de expresarse: vocabulario técnico utilizado, volumen,
tono, timbre, etc.

UNIDAD FORMATIVA DE PRL:

CRITERIOS CALIFICACION:

e A principio de curso para detectar el nivel de conocimiento que los
alumnos tienen de la asignatura, si es necesario cambiar la
programacion... se realizara un examen de evaluacién inicial. Este no
contara para nota. Tras hacer la evaluacion inicial se considera no realizar
ninguna modificacién en la programacion.

e En cuanto al redondeo que se realizara se toma el siguiente criterio: a
partir de 0,5 se redondea al alza. Siempre teniendo en cuenta la
trayectoria del alumno podra haber alguna excepcidn.

e Sera aprobada toda nota igual o superior a 5. Para el rango de 4 a 4,9
no se tendra en cuenta el criterio anterior, es decir, una nota entre ese
rango se redondea a la baja y el alumno tendra un 4, estando suspenso.

e Parala calificacién del informe por evaluacion se tendra en cuenta el
porcentaje de contenidos visto hasta la fecha calculando la nota de
manera proporcional. (Ponderaciones en tablas punto 2.1)

FALTAS DE ASISTENCIA:

- ENTREGA ACTIVIDAD DE CLASE: Cuando el alumno falte el dia de
entrega de actividades de clase, si presenta justificante se podra entregar
dicha actividad el siguiente dia que el alumno asista a clase. Después de
esa fecha ya no se tendra en cuenta la actividad. Por otro lado, si no
presenta justificante esa actividad podra presentarla en la recuperacion.

En este proceso, debemos destacar que la evaluacion continua ordinaria,
requiere la asistencia regular del alumno/a de acuerdo con la Consejeria
de Educacién de Andalucia. Por lo que, si un alumno se pasa del total de
numero de faltas injustificadas permitidas para calificarle la evaluacién se
le aplicara la normativa recogida en el RRI por faltas de asistencia
injustificadas.
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e Durante el periodo lectivo, se realizaran tres sesiones de evaluacion
parcial. Cada una de ellas a la finalizacion de cada una de estas
evaluaciones. Para poder superar los RA pendientes se llevara a cabo una
sesion de evaluacion final a la finalizacidn del curso académico (junio).

e (Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante trabajo en clase.

¢ El médulo tendra una evaluacion continua global. La calificacion del
maddulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de cada
uno de los resultados de aprendizaje al finalizar el curso. La nota de cada
resultado de aprendizaje se obtendra a partir de una media ponderada de
los criterios de evaluacion. La ponderacion de ambos se recoge en la tabla
anterior.

e Seinformara debidamente a los alumnos de dicha ponderacién
mediante la entrega de este documento en Classroom.

e (Cada criterio de evaluacion se evaluara mediante trabajo en clase.
e o Acadaresultado de aprendizaje se le ha asignado un peso sobre 100.

Resultado de Aprendizaje Ponderacion

RA1 20%
RA2 20%
RA3 20%
RA4 20%
RAS 20%

CRITERIOS DE CORRECCION

« TRABAJO CLASE

El trabajo de clase se realizara en 1 o varias sesiones en clase
(segun la extension, si en alguna se observa que la mayoria no ha
acabado pues se pospone la entrega), rara vez para casa, excepto
las de investigacion. Con el objetivo de que el alumnado trabaje en
clase, ademas, de no copiar de otro compafiero y su entrega
posterior el primer criterio que se tendra en cuenta en la
correccion es el plazo de entrega.
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Puntuacion Puntuacion Puntuacion Puntuacion
0: entregacon maxima maxima maxima
Plazo ,
al menosun dia 4: entregaenla 6: entregaenla 10: entrega
de retraso misma tarde misma mafana dentro del plazo

Segun esto:
- Sila puntuacion es 0, no se corregira el contenido.

- Sila puntuacion es 4, parte de un 4 de nota maxima, que variara
segun el contenido.

- Sila puntuacioén es 6, parte de un 6 de nota maxima, que variara
segun el contenido.

- Sila puntuacién es 10, parte de un 10 de nota maxima, que
variara segun el contenido.

A partir de la nota del plazo se utilizaran las siguientes rubricas:

CRITERIOS Y
RUBRICAS
EVALUACION
TRABAJO CLASE

Puntuaciéonde 1 a

9: falta algo de

contenido o hay Puntuacion
Puntuacion partequenose 10: entrega

0: no entrega adaptaalo completay
en el plazo solicitado. En este todo

Trabajo Contenido indicado en el caso se dividela  correcto.
apartado nota entre los

completo/incompleto . . ,
pleto/ P anterior de contenidos y se le *Sinota

y contenidos se . Lo
adaptada a lo plazo obien va restapdo la nota maxima es 4,
solicitado. lo entrega proporcionalala puntuacion
todo, pero parte de 4.
nada se contenidos que no
adaptaalo se han entregado o *Si nota
solicitado no se adaptan alo maxima es 6,
solicitado. puntacion 6.

*Gi nota maxima es
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4: puntuacion de 1
a3.

*Si nota maxima es
6: puntuacion de
la 5.

*Observacion trabajo en clase: cada vez que se observe que no
esta trabajando y haya que llamarle la atencion, se ird anotando y
en la nota de esta actividad de clase se le ira disminuyendo un 0,5
por cada llamada de atencion.

*Se valorara la ortografia. A partir de 2 faltas de ortografia se
ira restando un 0,5% del valor de la actividad de clase.

*Las actividades seran subidas a Classroom y el alumno las entregara a
través de dicha aplicacién. Para su entrega deben ser escaneadas con la
aplicacion “Adobe Scan” en PDF.

*Cuando el alumno falte el dia de entrega de actividades de clase, si
presenta justificante se podra entregar dicha actividad el siguiente
dia que el alumno asista a clase. Después de esa fecha ya no se
tendra en cuenta la actividad. Por otro lado, si no presenta
justificante esa actividad podra presentarla en la recuperacion.




